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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ О ЗАВЕРШЕНИИ

СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента.

1.1. Административный регламент администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее соответственно- Административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ).

1.2. Круг заявителей.
Заявителями на получение муниципальной услуги может являться застройщик либо индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса (далее - заявитель). Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, могут представлять законные представители или иные лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее - представитель заявителя).
1.3.  Требования к порядку информирования порядке предоставления муниципальной услуги.
         1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация Сортавальского муниципального округа (далее - Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным учреждением «Архитектура и градостроительство города Сортавала» (далее — Учреждение, уполномоченный орган) при непосредственном обращении заявителя или его представителя в Администрацию или посредством телефонной связи, в том числе путем размещения на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - официальный сайт Администрации);

2) путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ);

3) путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее - РПГУ), в случае если такой портал создан исполнительным органом государственной власти Республики Карелия Российской Федерации;

4) путем размещения на информационном стенде в помещении Администрации, в информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

5) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

6) посредством ответов на письменные обращения;

7) отделом МФЦ в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ на обращение направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и номер телефона исполнителя.

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации, Учреждения размещена на официальных сайтах уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ.

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ.

а) Информация о месте нахождения Администрации и Учреждения:

186790, Республика Карелия, г. Сортавала, пл. Кирова, д. 11.

186790, Республика Карелия, г. Сортавала, ул. Гагарина, д. 12, пом. 10, этаж 2 (Учреждение).

б) График работы Администрации и Учреждения:

Понедельник-четверг с 8.30 до 17.00 часов;

пятница с 8.30 до 15.30 часов;

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов.

Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

График приема заявителей в Учреждении:

Приемные дни: понедельник и среда с 14.15 до 16.45 часов.

в) Справочные телефоны специалистов Учреждения, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге: 8 (81430) 4-80-83.

г) Адрес официального сайта Администрации и адрес электронной почты Учреждения:

sort_org_otd@mail.ru;  arh-grad-gpsort@mail.ru (Учреждение).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
        2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».

Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:

- направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства.

- направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.
         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

          Муниципальная услуга предоставляется Администрацией с участием Учреждения.

 2.2.1 МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

1) информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги;

2) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвует Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия, Федеральная налоговая служба, специализированные государственные и муниципальные организации технической инвентаризации, другие организации и предприятия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель вправе подать заявление о планируемом сносе объекта капитального строительства или о завершении сноса через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Учреждением, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ по форме согласно приложениям № 1 и № 2 к настоящему Административному регламенту.
Запрещается требовать от заявителя:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления информации и документов, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Администрации находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, и (или) подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в п.1 ст.55.31 Федерального закона N 190-ФЗ от 29.12.2004;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое администрацией Сортавальского муниципального округа извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (далее - уведомление о планируемом сносе) или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; и извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства или решение об отказе в предоставлении услуги.
Формы уведомления о планируемом сносе согласно приложению № 1 к Административному регламенту и уведомления о завершении сноса согласно приложению № 2 к Административному регламенту, утверждены приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
1) в Учреждении на бумажном носителе при личном обращении;

2) в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;

3) почтовым отправлением;

4) на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

При предоставлении государственных и муниципальных услуг запрещается требовать от заявителя обращения за оказанием услуг, не включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, а также предоставления документов, выдаваемых по результатам оказания таких услуг.

   2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган принимает решение в течение семи рабочих дней со дня регистрации уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю способом указанном в уведомлении о планируемом сносе / о завершении сноса один из результатов, указанных в пункте 2.3.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
- Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26.04.2019 № 509 «Об утверждении требований к составу и содержанию проекта организации работ по сносу объекта капитального строительства»;
- постановлением Правительства Российской Федерации от 03.07.2019 № 850 «Об утверждении Правил отключения объекта капитального строительства от сетей инженерно-технического обеспечения».
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

-сервис №83 на Единой цифровой платформе (ЕЦП) Российской Федерации «ГосТех».

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте.

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются следующие документы:
1) уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса. Формы уведомления о планируемом сносе/о завершении сноса установлены приложениями № 1, 2 к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
В случае представления уведомления о планируемом сносе/ о завершении сноса в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Административным регламентом, указанные уведомления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ в соответствии с Административным регламентом, направление указанного документа не требуется;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя).
Удостоверенная, совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заявителя в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1.
В случае представления документов в электронной форме ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица; документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
В случае направления в электронной форме уведомления о планируемом сносе/о завершении сноса представителем заявителя, действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ подтверждающий полномочия заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
В случае если собственниками объекта капитального строительства являются несколько лиц, уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным представителем.
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо);
5) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе, за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
6) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе, за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
а) подача документов в орган, неуполномоченный на предоставление муниципальной услуги;
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
г) подача уведомления от имени заявителя, неуполномоченного на то лицом;
д) подача уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлены в электронной форме с нарушением установленных требований;
е) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
ж) неполное, некорректное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ, РПГУ;
з) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;
и) наличие противоречивых сведений в уведомлении и приложенных к нему документов.
При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, специалист Учреждения, ответственный за регистрацию и отправку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению и поясняет, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении о планируемом сносе/ о завершении сноса, не позднее рабочего для, следующего за днем получения уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или в Администрацию.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
         2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказов предоставлении муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
В случае обращения за подуслугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства»:
1) отсутствие документов (сведений), предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
3) заявитель не является правообладателем объекта капитального строительства;
4) уведомление о планируемом сносе содержит сведения об объекте, который не является объектом капитального строительства.
В случае обращения за подуслугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»:
1) отсутствие документов (сведений), предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;
2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, получаемые специалистом Учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия:
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем);
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, на объект капитального строительства;
в) решение суда о сносе объекта капитального строительства;
г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства.
Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными правовыми актами Администрации находятся в распоряжении Администрации, и (или) подведомственных Администрации организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.


2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
            2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом сносе/о завершении сноса и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

   2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса подлежит регистрации в Администрации не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса в Администрацию. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Администрация не позднее следующего за днем поступления уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.
Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом в первый рабочий день, следующий за днем его получения.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
- наименование;

- адрес и место нахождения.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенные на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса оборудуются стульями, столами (стойками), бланками уведомления о планируемом сносе/о завершении сноса, письменными принадлежностями.
Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
-возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Сотрудник Учреждения, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы.

Требования к комфортности и доступности предоставления государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
а) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями;
б) расположенность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
в) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в Учреждении, на официальном сайте Администрации;
г) простота и ясность изложения информационных материалов;
д) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
е) количество взаимодействий со специалистом Учреждения;

ж) минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;
з) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

2.15. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием обоснованных жалоб заявителей на:

а) наличие очередей при приеме и выдаче документов;

б) нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

в) некомпетентность и неисполнительность специалистов и должностных лиц Администрации, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

г) безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

д) нарушение прав и законных интересов заявителей;

е) культуру обслуживания заявителей.

Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником Учреждения при предоставлении муниципальной услуги - до 15 минут.

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

2) возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услуги;

3) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления;

4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги;

6) открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, руководителя Учреждения либо специалиста Учреждения.

2.15.2. Администрацией обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором предоставляется муниципальная услуга;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

е) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

ж) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.15.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий перевод помещения, по месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии.

  
Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоящим Административным регламентом) (далее - запрос).

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов;

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов;

5) получение сведений о ходе выполнения запроса;

6) получение результата предоставления муниципальной услуги.

При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что личность заявителя установлена при активации учетной записи.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса с представленными документами;
- направление в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о получении выписки из единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН); 
- рассмотрение уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса, приложенных к нему документов, полученной выписки из ЕГРН;
- принятие решения и подготовка извещения о приеме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача (направление) извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, размещение уведомления о планируемом сносе с представленными документами / о завершении сноса в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИС ОГД) и уведомление о таком размещении органа регионального государственного строительного надзора.
3.2. Прием и регистрация уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса с представленными документами.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или представителя заявителя в Учреждение, МФЦ либо поступление уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса в адрес Учреждения, направленного посредством почтового отправления.
3.2.2. В случае направления заявителем уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса посредством почтового отправления к уведомлению о планируемом сносе /о завершении сноса прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.
3.2.3. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное уведомление о планируемом сносе /о завершении сноса передается с сопроводительным письмом в адрес Учреждения с момента его регистрации в порядке, указанном в пункте 3.3.4 Административного регламента.
3.2.4. При личном обращении заявителя или представителя заявителя в Учреждение, специалист Учреждения, ответственный за регистрацию и отправку документов:
а) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
б) проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени;
в) сверяет копии документов с их подлинниками и возвращает подлинники заявителю;
г) проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.
3.2.5. Специалист Учреждения, ответственный за регистрацию и отправку документов, в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных в пункте 2.7 Административного регламента, регистрирует уведомление о планируемом сносе /о завершении сноса с прилагаемым комплектом документов.
3.2.6. При наличии оснований, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, специалист, ответственный за регистрацию и отправку документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению и поясняет, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.
3.2.7. Результатом административной процедуры являются прием и регистрация уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса с представленными документами.
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.3. Направление в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия, по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса о получении выписки из ЕГРН; рассмотрение уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса, приложенных к нему документов, полученной выписки из ЕГРН; принятие решения и подготовка извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Учреждения, ответственному за предоставление муниципальной услуги, на рассмотрение уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса с представленными документами.
3.3.2. Специалист Учреждения направляет в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Карелия по системе межведомственного электронного взаимодействия межведомственный запрос о получении выписки из ЕГРН.

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов от заявителя.

3.3.3. Специалист Учреждения рассматривает уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса, приложенные к нему документы, выписку из ЕГРН и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в пункте 2.8 Административного регламента.
3.3.4. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные в пункте 2.8 Административного регламента, специалистом Учреждения подготавливается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Учреждения, согласовывается руководителем Учреждения и подписывается главой администрации Сортавальского городского поселения, а в его отсутствие лицом его замещающим.

3.3.5. В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные в пункте 2.8 Административного регламента, отсутствуют, специалист Учреждения, подготавливает извещение о приеме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса.
Извещения о приеме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса согласовываются руководителем Учреждения и подписывается главой администрации Сортавальского муниципального округа, а в его отсутствие лицом его замещающим.
3.3.6. Результатом административной процедуры является подготовка извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.
3.4. Выдача (направление) извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, размещение уведомления о планируемом сносе с представленными документами /о завершении сноса в ГИС ОГД и уведомление о таком размещении органа регионального государственного строительного надзора.
3.4.1. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает в трех экземплярах извещение о приеме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдает один экземпляр извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или представителю заявителя под роспись и регистрирует в электронном журнале регистрации, который ведет специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 10 к Административному регламенту.
3.4.2. Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, размещает уведомление о планируемом сносе, либо уведомление о завершении сноса в ГИС ОГД и уведомляет о таком размещении орган регионального государственного строительного надзора.
3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) или направление по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ извещения о приеме уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – не может превышать срока 7 рабочих дней с момента регистрации запроса, указанном в пункте 3.3.4 Административного регламента.
           3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается возможность:
а) получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) формирования уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса в форме электронного документа с использованием интерактивных форм ЕПГУ, РПГУ, с приложением к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);
в) приема и регистрации уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и прилагаемых документов;
г) получения заявителем (представителем заявителя) результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
д) получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса;
е) осуществления оценки качества предоставления муниципальной услуги;
3.6. В случае поступления уведомления о планируемом сносе /о завершении сноса через ЕПГУ, РПГУ ответ заявителю направляется в форме электронного документа.
3.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса;
2) уведомления о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

3) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги.
3.8. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.
3.9. Не допускается отказ в приеме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если уведомление о планируемом сносе /о завершении сноса и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и/или РПГУ.

3.10. Основанием для начала административных процедур является формирование уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса посредством заполнения электронной формы уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости дополнительной подачи уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса.
При формировании уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о планируемом сносе/ о завершении сноса;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса;
г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя к ранее поданным им уведомлением о планируемом сносе / о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.11. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи уведомления о планируемом сносе/о завершении сноса на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса;
б) регистрацию уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о планируемом сносе/ завершении сноса либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.12. Электронное уведомление о планируемом сносе / о завершении сноса становится доступным для специалиста Учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Администрацией для предоставления муниципальной услуги.
Ответственное должностное лицо:
-проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом сносе / о завершении сноса, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже 2 раз в день;
-рассматривает поступившие уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и приложенные образы документов (документы);
-производит действия в соответствии с пунктом 3.12 Административного регламента.
3.13. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.
3.14. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о планируемом сносе / о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.15. Уведомление о результате предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием ЕПГУ, РПГУ по выбору заявителя.
3.16. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и/или РПГУ.

                                                                                                                                Приложение № 1
к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	ФОРМА

	УВЕДОМЛЕНИЕ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	"__" _________ 20__ г.

	Администрация Сортавальского муниципального округа
_________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)

	1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Место жительства
	

	1.1.3.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1.
	Наименование
	

	1.2.2.
	Место нахождения
	

	1.2.3.
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4.
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	2. Сведения о земельном участке

	2.1.
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2.
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3.
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4.
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	

	3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу

	3.1.
	Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
	

	3.2.
	Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоустанавливающие документы)
	

	3.3.
	Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при наличии таких лиц)
	

	3.4.
	Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной постройки в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации (при наличии таких решения либо обязательства)
	

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

_________________________________________________________________

	Настоящим уведомлением я __________________________________________

_________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

	___________________________

(должность, в случае, если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	__________

(подпись)
	______________________

(расшифровка подписи)

	М.П.

(при наличии)
	
	

	К настоящему уведомлению прилагаются: ______________________________

_________________________________________________________________

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации)


Приложение № 2

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

	"__" _________ 20__ г.

	Администрация Сортавальского муниципального округа
__________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, - наименование органа местного самоуправления муниципального района)

	1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

	1.1.
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2.
	Место жительства
	

	1.1.3.
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2.
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1.
	Наименование
	

	1.2.2.
	Место нахождения
	

	1.2.3.
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4.
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	2. Сведения о земельном участке

	2.1.
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2.
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3.
	Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)
	

	2.4.
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)
	

	Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства, указанного в уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства
	_______________________________

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)

от "__" ____ 20_______ г.

(дата направления)

	Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
	

	__________________________________________________________________

	Настоящим уведомлением я
	__________________________________

	__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

	___________________________

(должность, в случае, если застройщиком или техническим заказчиком является юридическое лицо)
	__________

(подпись)
	______________________

(расшифровка подписи)

	М.П.
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	Форма извещения о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства / завершении сноса объекта капитального строительства

	Администрация Сортавальского муниципального округа
___________________________________________

наименование уполномоченного на предоставление услуги

	
	                Кому:

_______________________________

(фамилия, имя, отчество - для граждан

_______________________________

и индивидуальных предпринимателей)

_______________________________

(полное наименование организации - для юридических лиц)

_______________________________

(почтовый индекс и адрес)

_______________________________

(адрес электронной почты)

	ИЗВЕЩЕНИЕ

о приеме уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства / о завершении сноса объекта капитального строительства

	от "__" "_________" 20__ г.
	
	№ ________

	По результатам рассмотрения уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства / завершении сноса объекта капитального строительства от "____" "_____________" 20___ г. № ___________, принято решение о его приеме.

Дополнительно информируем: ________________________________________

"____" "______________" 20____ г.

	___________________________________________

(Ф.И.О. должность лица, уполномоченного (подпись)

на принятие решения)
	


Приложение № 4

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	ФОРМА

	
	Кому ____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица

________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

	РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов

	"___" __________ 20___ г.
	
	№____________

	На основании поступившего уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства / о завершении сноса объекта капитального строительства (нужное подчеркнуть), зарегистрированного от "____" ______ г. № ________ принято решение об отказе в приеме документов на основании: ___

_______________________________________________________________.

Дополнительно информируем: ______________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением (уведомлением) о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке

	"____" "______________" 20____ г.

	_________________________________________________________________

	(Ф.И.О. должность лица, уполномоченного на принятие решения)
	(подпись)


Приложение № 5

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	ФОРМА

	
	Кому ____________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица

________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

	РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	"___" __________ 20___ г.
	
	№____________

	На основании поступившего уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства / о завершении сноса объекта капитального строительства (нужное подчеркнуть), зарегистрированного от "____" ______ г. № __________ принято решение об отказе в предоставлении услуги на основании: _______________________________________________________

________________________________________________________________.

Дополнительно информируем: ______________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением (уведомлением) о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	"____" "______________" 20____ г.

	_________________________________________________________________

	(Ф.И.О. должность лица, уполномоченного на принятие решения)
	(подпись)


Приложение № 6

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

                                                                                                                                                       Таблица 1
	При обращении с уведомлением о планируемом сносе объекта капитального строительства / уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства:
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представь самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	уведомление
	В случае подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства:

- в форме документа на бумажном носителе по форме утвержденной приложениями № 1 и № 2 к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 24.01.2019                            № 34/пр, подписанное заявителем или его представителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением;

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011                № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если данные сведения отсутствуют в едином государственном реестре недвижимости);
	Копия свидетельства о праве собственности или иной документ на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа в случае представления уведомления посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением, 
либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;
	копия паспорта гражданина РФ или представителя заявителя в форме документа на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа, в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется).

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ представление указанного документа не требуется.

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет);
	родители, усыновители - свидетельство о рождении ребенка;

опекуны и попечители - документы, выданные им органами местного самоуправления.
Копия документа предоставляется на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа в случае представления уведомления посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется).

Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, подтверждающий полномочия представителя (если, от имени заявителя действует представитель);
	в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности (для физических лиц) на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется);

в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц) на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется).

в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель заявителя должен представить копию учредительных документов с решением о назначении или об избрании либо приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности, заверенных в соответствии с законодательством Российской Федерации на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа на бумажном носителе в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется).

в качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени индивидуального предпринимателя, представитель заявителя должен представить копию оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенности на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением (предоставление оригинала документа при направлении уведомления почтовым отправлением не требуется).

В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

Документы, уполномочивающие права представителей, направляемые в электронной форме, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;
	Предоставляется на бумажном носителе в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением.

Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе, за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ)
	Предоставляется на бумажном носителе в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением.

Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.



	Проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления уведомления о сносе, за исключением объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ)
	Предоставляется на бумажном носителе в случае представления уведомления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением.

Либо в образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.



	В случае, если уведомление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, PПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписала электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.

Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подпись в формате sig.

Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающим формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» - при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста;

«оттенки серого» - при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения;
«цветной» или «режим полной цветопередачи» - при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые к уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.


                                                                                                                                                       Таблица 2
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	почтовым отправлением 
	на бумажном носителе посредством направления почтовой связью



Приложение № 7

к Административному регламенту администрации 

Сортавальского муниципального округа 

предоставления муниципальной услуги

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	№

п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя
	
	

	Результат муниципальной услуги, за которой обращается заявитель «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»
	
	

	1
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщик, либо индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса (далее-заявитель).
	
	

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	От имени физических лиц уведомление могут подавать:
1) законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

2) опекуны недееспособных граждан;
3) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре:

 От имени юридического лица уведомление могут подавать:

1) лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
3) участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.
От имени индивидуального предпринимателя уведомление могут подавать:
1) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
	
	


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей

	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства»

	1
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщик, либо индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса (далее-заявитель).

	2
	Заявитель обратился лично или через представителя
	Обратившийся лично;

Обратившийся через законного представителя;

Обратившийся через уполномоченного представителя.


Приложение № 8

к Административному регламенту администрации 

Сортавальского муниципального округа 

предоставления муниципальной услуги

                                                            в администрацию Сортавальского 

муниципального округа 

от 

(Ф.И.О., наименование заявителя)

(Адрес, номер телефона для связи)

Заявление

об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

	1. Сведения о Заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	

	2. Сведения об уведомлении о планируемом сносе объекта капитального строительства/ или уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства, содержащем опечатку/ошибку

	№
	Номер документа


	Дата документа

	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства/ или уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства
	№
	Данные (сведения), указанные 
	Данные (сведения), которые необходимо указать 
	Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), документации 

	
	
	
	


Приложение: __________________________________________________________

                        __________________________________________________________

Всего к заявлению (на страницах) приложено видов документов на листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение № 9

к Административному регламенту администрации 

Сортавальского муниципального округа 

предоставления муниципальной услуги

Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
2. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
3. Заявитель - застройщик, либо индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса 
4. Представитель - иное лицо в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющее интересы заявителя.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

7. РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия.

8. Официальный сайт - официальный сайт администрации Сортавальского муниципального округа https://рк-сортавала.рф/ в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».
9. Администрация – администрация Сортавальского муниципального округа.

10. Учреждение – муниципальное учреждение «Архитектура и градостроительство города Сортавала».
11. Уведомление – уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства / уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства. 
12. СМЭВ - Единая система межведомственного электронного взаимодействия.

13. ГрК РФ - Градостроительный кодекс Российской Федерации.

14. ЕГРЮЛ - Единый государственный реестр юридических лиц.

15. ЕГРИП - Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей.

16. ЕГРН - Единый государственный реестр недвижимости.

17. Приказ Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр – приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства».
                                                                                                                              Приложение № 10

к административному регламенту

администрации Сортавальского муниципального округа по предоставлению

муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе

объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса

объекта капитального строительства»

	ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ВЫДАННЫХ ИЗВЕЩЕНИЙ О ПРИЕМЕ

УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ / О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА

ИЛИ РЕШЕНИЙ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	№ п/п
	Дата и регистрационный номер уведомления о планируемом сносе
	Заявитель
	Наименование объекта капитального строительства, его кадастровый номер
	Адрес объекта
	Кадастровый номер земельного участка
	Номер, дата извещения о приеме уведомления о планируемом сносе / решение об отказе
	Дата и регистрационный номер уведомления о завершении сноса
	Номер, дата извещения о приеме уведомления о завершении сноса / решение об отказе

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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