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                                          РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ





         АДМИНИСТРАЦИЯ



СОРТАВАЛЬСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА




         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «___»__________2013 г.                        



         №___________ 
Об утверждении Положения о порядке   использования    средств
субвенций   на   осуществление государственных  полномочий
по организации деятельности административной комиссии 
Сортавальского муниципального района

В соответствии с  Законом Республики Карелия от 18 декабря 2012 года № 1659-ЗРК «Об административных комиссиях и наделении органов местного самоуправления отдельными  государственными полномочиями  Республики Карелия»:

1. Утвердить Положение о порядке   использования    средств  субвенций   на   осуществление государственных  полномочий  по организации деятельности административной комиссии Сортавальского муниципального района  (Приложение № 1).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Сортавальского муниципального района. 

И.о. главы администрации






   А. Н. Дубровский  







Приложение № 1

Утверждено постановлением администрации 

Сортавальского муниципального района

                                                                       от_____________№____________


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке   использования    средств  субвенций   на   осуществление государственных  полномочий  по организации деятельности административной комиссии Сортавальского муниципального района.  

I. Общие положения

1. Настоящее положение регламентирует порядок и правила расходования средств субвенций, поступивших из бюджета Республики Карелия на осуществление переданных  законом Республики Карелия отдельных государственных полномочий по организации деятельности административной комиссии Сортавальского муниципального района  

2. На территории Сортавальского муниципального района полномочия по организации деятельности административной комиссии Сортавальского муниципального района (далее по тексту –административная  комиссия). осуществляет Администрация  Сортавальского муниципального района. 

В целях выполнения данных полномочий административная комиссия осуществляет следующие  мероприятия:
-подготовка  заседаний административной комиссии;

-подготовка дел об административных правонарушениях к рассмотрению   на заседания административной комиссии;

-обеспечение  ведения  делопроизводства административной комиссии;

-обеспечение  извещения членов административной комиссии и лиц, участвующих в производстве по делам об административных правонарушениях, о времени и месте рассмотрения дел;

-обеспечение подготовки и оформления в соответствии с требованиями, установленными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, постановлений административной комиссии по рассматриваемым делам об административных правонарушениях;

-ведение  протоколов  заседаний административной комиссии;

-обеспечение  вручения либо отправки копий постановлений;

-обеспечение  принятия необходимых мер для обращения к исполнению постановлений административной комиссии о назначении административных наказаний, если иное не предусмотрено федеральным законодательством;

-контроль  за исполнением лицами, участвующими в производстве по делу, иными физическими и юридическими лицами вынесенных административной комиссией постановлений, если иное не предусмотрено федеральным законодательством;

-обеспечение учета  и хранения материалов административной комиссии, оформления дел для сдачи в архив;

-обеспечение  ведения реестра граждан, материалов (дел) в отношении которых рассматриваются административной комиссией;

-подготовка  отчетности о деятельности административной комиссии;

-иные действия, направленные на обеспечение деятельности административной комиссии, предусмотренные действующим законодательством.

3. Исполнение отдельных  государственных полномочий по организации деятельности административной комиссии Сортавальского муниципального района осуществляется специалистом Администрации  Сортавальского муниципального района, обеспечивающим деятельность административной комиссии  (специалист 1 категории). 
II. Порядок использования средств субвенций.

4. Обеспечение деятельности  административной комиссии осуществляется за счёт средств субвенций из бюджета Республики Карелия, определяемых в соответствии с нормативом  финансового  обеспечения выполняемых функций,  установленных  законодательством  Республики  Карелия. 

Средства субвенций передаются в бюджет Сортавальского муниципального района.

Администрация  Сортавальского муниципального района является получателем средств субвенций на основании  решения Совета Сортавальского муниципального района о бюджете на очередной финансовый год. 

Средства субвенций   расходуются:

- на оплату труда;

- на начисления на выплаты по оплате труда;

- на служебные командировки; 

- на оплату услуг связи;

- на приобретение предметов мебели, компьютерной, вычислительной  и   

- копировально – множительной  техники и их обслуживание;

- на приобретение бумаги  и канцелярских принадлежностей.

 
После доведения уведомления о бюджетных ассигнованиях на очередной финансовый год составляется бюджетная смета и утверждается Главой Администрации  Сортавальского муниципального  района (с приложением подтверждающих расчётов). 

Средства  субвенций расходуются  на финансирование расходов, утверждённых сметой, в пределах свободного остатка лимитов бюджетных обязательств, утверждённых по соответствующим показателям классификации расходов бюджетов РФ.

III. Предоставление отчетности, контроль за использованием

средств субвенций
5.Ежемесячно, до 2 числа, специалист, осуществляющий  переданные государственные полномочия  по  организации деятельности  административной комиссии  Сортавальского муниципального района, предоставляет в отдел бухгалтерского учёта Администрации  Сортавальского муниципального района отчёт  о расходовании субвенций на осуществление  государственных полномочий  по организации  деятельности административной комиссии.

6.На основании отчета   отдел бухгалтерского учёта  составляет отчёт по форме №   29-с  и  предоставляет  в    Финансовое управление  Сортавальского муниципального  района   в  соответствии  с требованиями   и сроками,  установленными Министерством финансов  Республики Карелия.

              IV.Ответственность  административной комиссии

 7.Администрация Сортавальского муниципального района несёт ответственность за не целевое использование средств субвенций, поступивших из бюджета Республики Карелия на осуществление переданных  законом Республики Карелия отдельных государственных полномочий по  организации деятельности  административной комиссии  Сортавальского муниципального района,
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