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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____» ___________ 2012 г.                                        № ______________
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность»
В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом  от 22.07.2008  г. № 159-ФЗ «Об особенностях  отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности  субъектов  Российской Федерации  или  в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего  предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты   Российской  Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность».

2. Разместить текст настоящего Административного регламента                               на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                            на Сироткину В.А., заместителя Главы администрации по экономике и финансам.
Глава администрации                 

                           Л.П. Гулевич
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Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента:

Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении администрацией Сортавальского муниципального района (далее – Администрация), Муниципальным казенным учреждением «Недвижимость-ИНВЕСТ» (далее – МКУ «Н-ИНВЕСТ», Учреждение) полномочий (уставных функций) по продаже имущества, находящегося в собственности Сортавальского муниципального района, в рамках реализации Федерального закона  от 22.07.2008  года № 159-ФЗ «Об особенностях  отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности  субъектов  Российской Федерации  или  в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего  предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты   Российской  Федерации» (далее – Муниципальная  услуга), порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации, МКУ «Н-ИНВЕСТ», их должностными лицами, а также порядок взаимодействия Администрации, МКУ «Н-ИНВЕСТ» с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении Муниципальной услуги.
1.2. Круг получателей
Получателями муниципальной услуги могут быть субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), пользующиеся  преимущественным правом  на приобретение  муниципального имущества  в рамках реализации Федерального закона  от 22.07.2008  года № 159-ФЗ «Об особенностях  отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности  субъектов  Российской Федерации  или  в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего  предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты   Российской  Федерации».
1.3. Порядок информирования о предоставления Муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, справочные телефоны, номера контактных телефонов подразделений, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты размещаются на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети Интернет, указанном в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем размещения (предоставления) необходимой информации: 

· на сайте Администрации в сети Интернет или по телефонам, указанным в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту;

· на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.) непосредственно в Учреждении;

· при личном обращении в соответствующее подразделение Учреждения;

· при обращении по телефону в соответствующее подразделение Учреждения.

Индивидуальное устное информирование не должно превышать 20 минут.

1.3.3. На информационных стендах Учреждения размещаются сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, номерах контактных телефонов, адресах электронной почты Учреждения, а также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента, включая приложения к нему либо ссылку на местонахождение настоящего Административного регламента;

· наименование подразделения и номера кабинетов, в которых осуществляется прием и информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги – «Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность».  

2.2. Наименование органов, предоставляющих и исполняющих муниципальную услугу
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией Сортавальского муниципального района, участвует в предоставлении муниципальной услуги Муниципальное казенное учреждение «Недвижимость-ИНВЕСТ». 
Указанные органы (организации) не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации Сортавальского муниципального района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, либо обоснованный отказ в предоставлении преимущественного права выкупа.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
тридцать  дней  со дня  получения  субъектом  малого и среднего  предпринимательства  предложения  о заключении  договора  купли-продажи арендованного имущества и проекта  договора  купли-продажи  арендованного  муниципального имущества.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги (от момента подачи заявления до заключения (подписания всеми сторонами) договора купли-продажи)  не должен превышать 170 календарных дней.
2.5. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

· Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
· Федеральным законом  от 22 июля 2008  года № 159-ФЗ «Об особенностях  отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности  субъектов  Российской Федерации  или  в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами  малого и среднего  предпринимательства, и о внесении  изменений в отдельные  законодательные  акты   Российской  Федерации»;
· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 
· Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Уставом Сортавальского муниципального района;
· Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Сортавальского муниципального района, утвержденным решением IX сессии Совета Сортавальского муниципального района I созыва от 29.01.2007 года;
· Уставом МКУ «Н-ИНВЕСТ»;
· настоящим Административным регламентом;
· Административным регламентом «Рассмотрение обращений граждан, поступивших на имя Главы администрации Сортавальского муниципального района, Главы Сортавальского муниципального района»;
· Постановление администрации Сортавальского муниципального района от 18 марта 2012 г. № 44 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сортавальского муниципального района и подведомственными муниципальными учреждениями».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги покупатели предоставляют заявление по форме (приложение № 1 настоящего Административного регламента) о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление). В заявлении в обязательном порядке должен быть указан порядок оплаты (единовременно или в рассрочку) выкупаемого муниципального имущества, срок рассрочки, а также следующие сведения:
· наименование органа, в который направляется заявление;

· фамилия, имя, отчество, паспортные данные индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер, индивидуальный номер налогоплательщика, если Заявителем является индивидуальный предприниматель;

· наименование, основной государственный регистрационный номер, индивидуальный номер налогоплательщика, фамилия, имя отчество представителя юридического лица, если Заявителем является юридическое лицо;

· фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя действующего от имени Заявителя;

· адрес и номер телефона Заявителя;
· почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;

· суть заявления;

· личная подпись и дата.
2.6.2. Покупатели муниципального имущества одновременно с заявлением представляют следующие документы:

1) акт сверки платежей на день подачи заявления, подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойки (штрафов, пени), подписанный сторонами;

2) решение учредителей о совершении крупной сделки по выкупу арендуемого имущества с указанием стоимости выкупаемого имущества в случаях предусмотренных действующим законодательством;

3) для юридического лица документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (заверенные копии решения о назначении или об избрании и приказа о назначении лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать без доверенности, копии документов, удостоверяющих личность);
4) для юридического лица документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица в виде информационного письма за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами.
А так же заявители по собственной инициативе могут представить копии документов подтверждающих правовой статус заявителя: выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц); выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
2.6.3. В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

2.6.4. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги при зачете стоимости неотделимых улучшений в счет оплаты приобретаемого имущества.
При проведении реконструкции:
· согласие Администрации на проведение реконструкции или ремонтных работ капитального характера;
· разрешение на строительство (в случае  проведения реконструкции объектов капитального строительства);
· договор на производство работ;
· локальная смета (локальный сметный расчет на производство работ);
· акт о приемке выполненных работ;
· разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
При проведении ремонтных работ капитального характера:
· согласие Администрации на проведение реконструкции или ремонтных работ капитального характера;
· договор на производство работ;
· локальная смета (локальный сметный расчет на производство работ);
· акт о приемке выполненных работ.
2.6.5. Все копии документов должны быть заверены подписью заинтересованного лица.
2.6.8. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений.
2.7. Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, а также требовать представление иных документов, за исключением документов и информации, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· предоставление документов, не соответствующих пункту 2.6 настоящего регламента, либо их непредоставление;
· несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям законодательства;

· подача заявления ненадлежащим лицом;

· заявление не поддается прочтению. 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Перечень оснований для отказа в приобретении арендуемого имущества:
1) заинтересованное лицо не соответствует  требованиям, установленным ст. 3 Федерального  закона от 22.07.2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения  недвижимого имущества, находящегося в государственной  собственности  субъектов Российской Федерации  или  в муниципальной  собственности и арендуемого  субъектами  малого и среднего  предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные  законодательные  акты  Российской Федерации», в том числе:
· арендуемое заявителем муниципальное имущество находится в его временном владении и (или) временном пользовании непрерывно менее двух лет до дня вступления в силу Федерального закона от 22 июля 2008  года № 159-ФЗ;

· заявитель имеет задолженность по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества либо на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

2) заинтересованное  лицо  не соответствует  требованиям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего  предпринимательства в Российской Федерации»;

3) отчуждение  имущества  в порядке  реализации  преимущественного  права  на приобретение  арендуемого  имущества не допускается в соответствии с законодательством, в том числе:

· площадь арендуемых помещений превышает установленные Законом Республики Карелия предельные значения;

· арендуемое имущество  включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» Перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;
· заявитель является государственным или муниципальным унитарным предприятием, государственным или муниципальным учреждением, либо юридическим лицом, в уставном капитале которого доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов

4) заинтересованное  лицо  утратило  преимущественное  право на приобретение арендуемого имущества.
Решение об отказе в приобретении арендуемого имущества, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии данных заявителя и его почтового адреса доводится до заявителя в срок не более 30 дней с даты регистрации заявления либо в срок не более 30 дней с даты утраты заявителем  преимущественного  права на приобретение арендуемого имущества. Формы решений приведены в Приложениях № 3, 4 соответственно к настоящему Регламенту.
2.10. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления осуществляется в день его поступления в Администрацию.
2.14. К месту предоставления Муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

· помещение для предоставления Муниципальной услуги  размещается на втором этаже здания;
· в помещениях оборудован сектор для информирования, ожидания и приема граждан;
· габаритные размеры, очертания и свойства сектора обеспечивают оптимальные условия для работы сотрудников Администрации, Учреждения, а также комфортное обслуживание заявителей;
· в секторе естественное и искусственное освещение, окна оборудованы регулируемыми устройствами типа жалюзи. Сектор оснащен стульями, столами и оборудован максимально заметными, хорошо просматриваемыми и функциональными стендами, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также текстом настоящего Административного регламента.

2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги:
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
	Кол-во
	3

	Продолжительность взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги
	Минут
	30

	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги
	Да/Нет
	Да

	Размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети Интернет
	Да/Нет
	Да

	Предоставление муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей
	Да/Нет
	Да

	Наличие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги
	Да/Нет
	Нет

	Соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуг
	Да/Нет
	Да

	Соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов
	Да/Нет

	Да

	Удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги

	Да/Нет
	Да


3. Способы, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления;
2) рассмотрение поступившего заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3) заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»; 

4) принятие решения об условиях приватизации  арендуемого имущества;

5) опубликование решения о продаже арендуемого имущества в районной газете «Ладога-Сортавала»;

6) подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

7) выдача заявителю документов.

Последовательность административных процедур предоставления Муниципальной услуги представлена на блок-схеме в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация заявления.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее «Заявление»), соответствующего требованиям п. 2.6 настоящего Административного регламента.

Прием и регистрация Заявления осуществляется организационно-контрольным отделом администрации Сортавальского муниципального района в соответствии с Административным регламентом «Рассмотрение обращений граждан, поступивших на имя Главы администрации Сортавальского муниципального района, Главы Сортавальского муниципального района».
3.1.2. Зарегистрированное Заявление в течение 3 рабочих дней направляется для исполнения соответствующему ответственному исполнителю (далее «Исполнитель») Учреждения.

3.1.3. Результатом административной процедуры являются передача на рассмотрение Исполнителю зарегистрированного Заявления.

3.2. Рассмотрение поступившего заявления  о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества
3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю МКУ «Н-ИНВЕСТ» заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

3.2.2. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги (с комплектом документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя) ответственный исполнитель осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 дней.
3.2.3. В случае если заявитель не соответствует установленным пункту 2.9 настоящего Административного регламента требованиям, и (или) отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» или другими федеральными законами, Администрация в тридцатидневный срок с даты регистрации  этого заявления, возвращает его арендатору с указанием причины отказа в приобретении арендуемого имущества.
3.2.4. Если представлен комплект необходимых документов и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо основания для отказа в приобретении арендуемого имущества отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
3.2.5. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответствующего письма Администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в приобретении арендуемого имущества либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.
3.3. Заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги.
3.3.2. Ответственный исполнитель подготавливает заявку, техническое задание и пакет документации, необходимой для выполнение оценочных работ в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» и заключает договор на выполнение указанных работ с одним из выбранных оценщиков. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 месяца с даты регистрации заявления.

3.3.3. Результатом административной процедуры является заключение договора на выполнение оценочных работ.

3.4. Принятие решения  об условиях приватизации арендуемого имущества
3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие отчета об оценке рыночной стоимости объекта недвижимости.
3.4.2. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку проекта решения Совета Сортавальского муниципального района о дополнении Программы приватизации муниципального имущества на текущий год. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
3.4.3. Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта правового акта в порядке, установленном внутренними актами Администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.
3.4.4. Ответственный исполнитель представляет согласованный проект правового акта на рассмотрение и утверждение Совета Сортавальского муниципального района. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.
3.4.5. Результатом административной процедуры является принятие  решения Совета Сортавальского муниципального района об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.5. Опубликование решения о продаже арендуемого имущества в районной газете «Ладога-Сортавала»:

3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является издание правового акта об условиях приватизации арендуемого имущества.
3.5.2. Организационный отдел Администрации обеспечивает направление решения Совета Сортавальского муниципального района о продаже арендуемого имущества в редакцию районной газеты «Ладога-Сортавала» для его опубликования в очередном номере газеты.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.5.3. Результатом административной процедуры является опубликование решения Совета Сортавальского муниципального района о продаже арендуемого имущества в очередном номере районной газеты «Ладога-Сортавала».
3.6. Подготовка проекта договора купли-продажи
3.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является опубликование решения о продаже арендуемого имущества в районной газеты «Ладога-Сортавала».
3.6.2. Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку  проекта договора купли-продажи. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.

3.6.3. Ответственный исполнитель передает проект договора купли-продажи на подпись Главе Администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

3.6.4. Результатом административной процедуры является оформление договора купли-продажи (его подготовка и его подписание со стороны Администрации).
3.7. Выдача заявителю документов
3.7.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является оформление договора купли-продажи (его подготовка и его подписание со стороны Администрации).
3.7.2. Подписанный Главой Администрации проект договора купли-продажи ответственный исполнитель передает заявителю лично или осуществляет отправку в установленном порядке заявителю посредством почтовой связи. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.

3.7.3. Результатом административной процедуры является передача договора заявителю либо отправка договора в адрес заявителя.
3.8. Общий максимальный срок выполнения действий, указанных в п. 3.6 и 3.7 регламента не должен превышать десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся заместителем главы администрации по экономике и финансам в соответствии с планом работы Администрации, но не чаще одного раза в два года. 

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения администрации Сортавальского муниципального района.
4.2. Исполнители, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность Исполнителей закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим письменным обращением к главе Администрации.

В письменном обращении указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. 

Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

· в обращении (жалобе) отсутствуют данные о Заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

· в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые Заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.4. Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 15 дней с даты регистрации обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.5. Если в результате рассмотрения обращения доводы Заявителя признаны обоснованными, главой Администрации принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента в ходе исполнения муниципальной услуги, и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего 
предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» 

Форма заявления о предоставлении 

арендуемого имущества в собственность

Администрация Сортавальского муниципального района

от _____________________________________________  _______________________________________________, 

юр. адрес (адрес): ________________________________

________________________________________________

ОГРН (ОГРНИП, паспортные данные – для индивидуальных предпринимателей) ___________________________________

________________________________________________

ИНН/КПП _____________________________________

р/сч. ___________________________________________

______________________________________________________________________________________________

тел. _______________________________

Заявление

В прошу признать __________________________________________________________________ 

                                                                                                              (наименование заявителя)

соответствующим условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства и заключить договор купли-продажи по цене, равной рыночной стоимости, арендуемого(ых) мной по договору № ________ от _______________ года помещения(ий) общей площадью ___________ кв.м., расположенных в здании по адресу: _____________________________

________________________________________________________. 

Запрашиваемый срок рассрочки выкупной стоимости имущества – ______ лет.

Приложение (нужное отметить): 

□ Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

□ Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании и приказа о назначении лица на должность, в соответствии с которым такое лицо обладает правом действовать без доверенности, документов, удостоверяющих личность);

□ Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица в виде информационного письма за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами;
□ Решение учредителей о совершении крупной сделки по выкупу арендуемого имущества;
□ Акт сверки арендных платежей;
□ Другое: _____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________
Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги при зачете стоимости неотделимых улучшений в счет оплаты приобретаемого имущества: 
□ согласие Администрации на проведение реконструкции или ремонтных работ капитального характера;
□ разрешение на строительство (в случае  проведения реконструкции объектов капитального строительства);
□ договор на производство работ;
□ локальная смета (локальный сметный расчет на производство работ);
□ акт о приемке выполненных работ;
□ разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
□ другое: ______________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________                                                    __________________________________ 

(дата)                                                                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего 
предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» 

Сведения об исполнителе (исполнителях) муниципальной услуги:

Наименование: Администрация Сортавальского муниципального района

Юридический адрес: Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11

Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11

Электронный адрес: sort_org_otd@onego.ru
Адрес сайта в сети Интернет: http://рк-сортавала.рф

Телефон (факс): (814-30) 4-53-42

Режим работы: понедельник – четверг с 08.30 час. до 18.00 час., пятница с 08.30 час. до 15.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Часы приема документов: понедельник – четверг с 09.00 час. до 16.30 час., пятница с 09.00 час. до 14.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Наименование: Муниципальное казенное учреждение «Недвижимость-ИНВЕСТ»

Юридический адрес: Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11

Адрес места нахождения: Республика Карелия, город Сортавала, площадь Кирова, дом 11, каб. 14
Электронный адрес: sortinvest@yandex.ru
Адрес сайта в сети Интернет: http://рк-сортавала.рф

Телефон (факс): (814-30) 4-78-84

Режим работы: понедельник – четверг с 08.30 час. до 18.00 час., пятница с 08.30 час. до 15.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час. 

Часы приема документов: понедельник – четверг с 09.00 час. до 16.30 час., пятница с 09.00 час. до 14.30 час., перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего 
предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» 

Форма решения об отказе в приобретении арендуемого имущества
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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Администрация

Сортавальского муниципального

района

186790 Республика Карелия

г.Сортавала, пл. Кирова, 11

тел. 4-53-34, факс 2-39-56 

sort_org_otd@onego. ru
     Дата ___________ № ___________
	__________________________________

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)


На Ваше заявление сообщаем об отказе в приобретении арендуемого Вами по договору № ____ от «___» ____________ года муниципального имущества (наименование имущества) по следующим основаниям (с указанием конкретного основания и ссылкой на нормы закона и пункта 2.9 Административного регламента): 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	            Глава администрации
	__________________________

(подпись)
	__________________________

(ФИО)


__________________________

Ф.И.О., номер телефона исполнителя

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего 
предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» 

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Администрация

Сортавальского муниципального

района

186790 Республика Карелия

г.Сортавала, пл. Кирова, 11

тел. 4-53-34, факс 2-39-56 

sort_org_otd@onego. ru
     Дата ___________ № ___________
	__________________________________

(наименование юридического лица либо 

Ф.И.О. физического лица, адрес местонахождения)


На Ваше заявление сообщаем об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» по следующим основаниям (с указанием конкретного основания и ссылкой на пункт 2.8 Административного регламента): 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Получение Вами настоящего уведомление не лишает Вас права на предоставление муниципальной услуги при условии устранения несоответствий выявленных при рассмотрении заявления.

	            Глава администрации
	__________________________

(подпись)
	__________________________

(ФИО)


__________________________

Ф.И.О., номер телефона исполнителя

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление имущественной поддержки субъектам малого и среднего 
предпринимательства – предоставление арендуемого имущества в собственность» 

Блок-схема последовательности административных
процедур предоставления муниципальной услуги 

�EMBED Unknown���





Подписание проекта 


главой Администрации 





Проект решения об 


отказе в приобретении арендуемого имущества 








Принятие решения об условиях приватизации арендуемого имущества





Выдача подписанного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решения об отказе в приобретении арендуемого имущества либо проекта договора купли-продажи Заявителю 





УТВЕРЖДЕН:


Постановлением администрации 


Сортавальского муниципального района 





№ _______ от «____» ____________ 2012 г.














Проект уведомления об 


отказе в предоставлении муниципальной услуги 








Да





Опубликование решения о продаже арендуемого имущества





Подготовка проекта договора купли-продажи арендуемого имущества








Да





Нет


























Заявитель и арендуемое иму-щество соответствует требованиям п. 2.9? 





Нет





Заявление 


соответствует требованиям, указанным в пункте 2.6? 





Заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества





Рассмотрение заявления








Прием и регистрация заявления
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