
РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ
СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «17» декабря 2025 г.						                       № 258 


Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Сортавальского муниципального округа от 10 марта 2025 г.  № 50 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Решением Совета Сортавальского муниципального округа XVI сессии I созыва от 26.06.2025 г. №137 «Об утверждении Правил благоустройства территории Сортавальского муниципального округа», администрация Сортавальского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Сортавальского городского поселения от 23.09.2016 г. № 68 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос зеленых насаждений».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ладога-Сортавала» и разместить на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального округа.



Глава Сортавальского
муниципального округа					                                         С.В. Крупин


УТВЕРЖДЕН
  постановлением администрации
Сортавальского муниципального округа
[bookmark: _GoBack]от «17» декабря 2025 года № 258


[bookmark: P36]Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации Сортавальского муниципального округа (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. Техническое и организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги возложено на уполномоченные лица — муниципальное учреждение «Городское хозяйство» (далее - Учреждение) и отдел по управлению территорией и муниципальному хозяйству.

Круг заявителей

[bookmark: _Ref126657224]1.3. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее - Заявитель).
1.4. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.3. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель).
1.5. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель Заявителя).
1.6. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг) представлены в таблицах приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.

Требования к порядку 
информирования о предоставлении муниципальной услуги[image: ]

1.7. Информация о месте нахождения Администрации и Учреждения:
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, ул. Кирова, д. 11 –Администрация;
186790, Республика Карелия, г. Сортавала, ул. Гагарина, д. 12, 1 этаж - Учреждение.
График работы Администрации и Учреждения:
Понедельник-четверг с 8:30 до 17:00 часов;
пятница с 8:30 до 15:30 часов;
в предпраздничные дни - с 8:30 до 16:00 часов.
Обеденный перерыв с 13:00 до 14:00 часов.
Суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема заявителей в Учреждении:
Приемные дни: понедельник, среда с 14:15 до 16:45 часов.
1.8. Справочные телефоны специалистов Учреждения, по которым можно получить информацию о предоставляемой муниципальной услуге: 8 (81430) 4-65-17, 8(921) 625-20-61.
1.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1.9.1. Непосредственно при личном приеме заявителя в Учреждении;
1.9.2. Посредством телефонной связи в Учреждении +7 (81430) 4-65-17; 8(921) 625-20-61;
1.9.3. Письменно, в том числе посредством факсимильной связи, электронной почты по адресу: sort_org_otd@mail.ru,sortavala-gorhoz@mail.ru;
1.9.4. Посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
 -  на официальном сайте Администрации: https://рк-сортавала.рф/;
 - в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
- на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https://uslugi.karelia.ru/) (далее - региональный портал).
1.9.5. На информационных стендах Учреждения.
[bookmark: Par85]1.10. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1.10.1. Способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
1.10.2. Адреса Учреждения, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;
1.10.3. Справочной информации о работе Учреждения;
1.10.4. Документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1.10.5. Порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
1.10.6. Порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления;
1.10.7. Порядка досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Учреждения.
1.11. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) специалист Учреждения, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если специалист Учреждения, не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
1.12. По письменному обращению специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.9. Административного регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.13. На официальном сайте Администрации, стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1.13.1. Место нахождения и график работы Администрации и Учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
1.13.2. Справочные телефоны Учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
1.13.3. Адреса официальных сайтов и электронной почты Администрации и Учреждения.
1.14. На стендах Учреждения размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе копия Административного регламента, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
1.15. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем (его представителем) в Учреждении при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты, а также в личном кабинете на ЕПГУ.
1.17. Информирование заявителей специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) и размещение информации о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией в лице Учреждения, указанного в пункте 1.2 Административного регламента, также муниципальная услуга может быть предоставлена через МФЦ и ЕПГУ.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Сортавальского муниципального округа, согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;
- Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту;
2.4. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений или уведомление об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений предоставляются заявителю лично, по почте, по электронной почте, либо иным способом, указанным в заявлении при подаче документов.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати дней со дня регистрации Учреждением письменного обращения с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6. При направлении заявителем заявления и комплекта документов по почте, срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты поступления документов в Учреждение (по дате регистрации).
2.7. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
· Конституция Российской Федерации («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
· Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· Правила благоустройства территории Сортавальского муниципального округа, утвержденные решением XVI сессии I созыва Совета Сортавальского муниципального округа от 26 июня 2025 г. № 137;
· Устав Сортавальского муниципального округа;
· Настоящий Административный регламент.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9. Основанием для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги являются:
2.9.1. Полномочия представителя оформлены не в установленном законом порядке;
2.9.2. Тексты документов написаны неразборчиво; 
2.9.3. Фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;
2.9.4. Обращение неправомочного лица;
2.9.5.	Представление документов не в полном объеме;
2.9.6.	Несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию настоящему Административному регламенту и нормам действующего законодательства.
2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.11.1. Несоответствие заявки установленной форме;
2.11.2. Выявление в представленных документах недостоверной информации;
2.11.3. Вынесения решения надзорными органами о приостановлении деятельности заявителя в период срока выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
2.11.4. Непредставление заявителем документов, определенных в приложении № 3 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.15. Максимальная продолжительность приема заявителя должностным лицом Учреждения при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Основанием для начала административной процедуры приёма и регистрации документов является письменное обращение гражданина в Учреждение посредством:
2.17.1. Личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
2.17.2. Получение почтового отправления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2.17.3. Заполнения электронной формы заявления в личном кабинете ЕПГУ;
2.17.4. Через МФЦ. Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через МФЦ передаются в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя заявителя).  Порядок передачи документов на бумажном носителе устанавливается соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с МФЦ. 
2.18. Прием и регистрация заявлений осуществляются в Учреждении в соответствии с графиком приема. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, специалист регистрирует заявление в журнале приема заявлений.
Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке Администрацией в день поступления от МФЦ.
Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, регистрируется в установленном порядке Администрацией в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Комплект документов заявителя (представителя заявителя) передается исполнителю, ответственному за подготовку и анализ документов, а также ответственным за экспертизу документов.

Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
2.20. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование; местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
· противопожарной системой и средствами пожаротушения;
· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
· средствами оказания первой медицинской помощи;
· туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета и наименования отдела;
· фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
· графика приема заявителей.
Рабочее место каждого лица, ответственного за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
· возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
· возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
· сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, в котором предоставляется муниципальная услуга;
· надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1. Широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;
2. Получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
3. Получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
4. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
5. Получение информации о результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
6. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.
2.22. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1. Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2. Обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;
3. Отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;
4. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
5. Снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги;
6. Количество взаимодействий заявителя со специалистами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (взаимодействие специалистов с заявителями при предоставлении муниципальной услуги осуществляется дважды: при представлении документов и при получении результата муниципальной услуги непосредственно в Учреждении, продолжительность каждого взаимодействия не должно превышать 15 минут);
7. Корректность и компетентность специалиста, должностного лица, взаимодействующего с заявителем при предоставлении муниципальной услуги;
8. Отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в Администрации.
2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 раздела 2 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актам для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.27. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов предоставлен в таблице 2 приложения № 3 к настоящему Административному регламенту.

3. Административные процедуры
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категорий (признаков) заявителя, проводится специалистом Учреждения или специалистом МФЦ;
3.1.2. Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.3. Межведомственное информационное взаимодействие (при наличии);
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
3.2.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
3.2.2. Формирование заявления;
3.2.3. Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.2.4. Межведомственное информационное взаимодействие (при наличии);
3.2.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.2.6. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
3.2.7. Предоставление результата муниципальной услуги;
3.2.8. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.

Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категорий (признаков) заявителя

3.3. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
3.3.1. в Учреждении;
3.3.2. с использованием ЕПГУ (при наличии технической возможности);
3.3.3. в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
3.4.1. При личном обращении в Учреждение – документ, удостоверяющий личность;
3.4.2. При личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
3.4.3. Почтовым отправлением – копия документа, удостоверяющего личность;
3.4.4. Посредством ЕПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.5. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения № 4 к настоящему Административному регламенту.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствуют повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Учреждение, а также в судебном порядке.

Возможность (невозможность) приема Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)

3.6. Возможность (невозможность) приема Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания при условии, что земельный участок находится в собственности или заключен договор аренды, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга.

Срок регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в Учреждение при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом Учреждения в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется специалистом Учреждения в установленном порядке в день поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме в ЕПГУ (при технической возможности), регистрируется в установленном порядке Учреждением в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ.
Заявление предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Экспертиза документов, представленных заявителем

3.8. Исполнитель, ответственный за экспертизу документов осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства.
3.9. В случае выявления несоответствий в представленных документах, а также необходимости предоставления недостающих документов, исполнитель направляет заявителю письмо о необходимости устранения несоответствий в представленных документах или предоставления недостающих документов. В этом случае срок предоставления услуги, указанный в настоящем Административном регламенте, приостанавливается и начинает течь снова с момента предоставления запрошенных документов.
3.10. В случае полноты и правильности составления предоставленных документов исполнитель, уполномоченный на рассмотрение заявления и предоставленных документов, направляет пакет документов на рассмотрение комиссии.
3.11. Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов заявителя, является получение исполнителем, ответственным за экспертизу документов, комплекта заявителя.
3.12. Исполнитель, ответственный за экспертизу документов:
3.12.1. Рассматривает их и проверяет документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнителем готовится письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Проводит комиссионное обследование зеленых насаждений. По результатам обследования зеленых насаждений составляет акт обследования в 2-х экземплярах, по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту.
3.12.3. Подготавливает разрешение на право вырубки зеленых насаждений, разрешение готовится в 2-х экземплярах по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту.
3.12.4. Срок действия разрешения на право вырубки зеленых насаждений устанавливается на срок не более 3 месяцев со дня его выписки, с дальнейшей пролонгацией не более двух раз.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги

3.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице 3 приложения № 4 к настоящему Административному регламенту.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
3.14. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней с даты получения Учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.15. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день независимо от способа предоставления муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.16. Возможность предоставления Учреждением или МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ) результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания при условии, что земельный участок находится в собственности или заключен договор аренды, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга.
3.17. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете ЕПГУ (при наличии технической возможности), а также в Учреждении и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.





Приложение №1 
к Административному регламенту


Перечень условных обозначений и сокращений

Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»;
Учреждение - муниципальное учреждение «Городское хозяйство»;
Заявитель -  физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями;
Представитель заявителя – иные лица, представляющие интересы заявителей в соответствии с законодательством Российской Федерации;
Решение об отказе – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
МФЦ - многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
ЕПГУ – единый портал государственных и муниципальных услуг.


Приложение № 2
к Административному регламенту




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме

                                                                                                                                     Таблица 1
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значение признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	1.
	Категория заявителя
	Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком 

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Интересы заявителя могут представлять представители , действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления



Перечень отдельных признаков заявителей
                                                                                                                                    Таблица 2
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	
1.
	Заявитель обратился лично

	2.
	Заявитель обратился через законного представителя

	3.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя



Перечень общих признаков заявителей
                                                                                                                                  Таблица 3
	№п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»

	1.
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично
2. Обратился через законного представителя
3. Обратился через уполномоченного представителя







Приложение № 3
к Административному регламенту



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

                                                                                                                                      Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем или его представителем при обращении в Учреждение, МФЦ или почтовым отправлением;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ. 

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или документы их заменяющие – физического лица, или представителя заявителя 
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в Учреждение, МФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в случае предоставления документов в электронном форме посредством ЕПГУ предоставление паспорта заявителя не требуется.

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя
	- копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре с предоставлением оригинала документа при обращении в Учреждении, МФЦ или почтовым отправлением (предоставление оригинала не требуется);
- в случае предоставления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, указанный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	1. В случае, если вырубка зеленых насаждений необходима для обеспечения условий для размещения объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией, к заявлению прилагаются:
1.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
1.2. Разрешение на строительство.
2. В случае, если вырубка зеленых насаждений необходима для обслуживания объектов инженерного благоустройства, надземных коммуникаций к заявлению прилагаются:
2.1. Разрешение на проведение земляных работ;
2.2. Схема территории, на которой планируется вырубка зеленых насаждений (в масштабе 1:500) с указанием зоны производства работ;
2.3. Согласование с ресурсоснабжающими организациями.
3. В случае необходимости улучшения качественного и видового состава зеленых насаждений к заявлению прилагается план территории с указанием зеленых насаждений, подлежащих вырубке.
4. Запрещено требовать предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
5. Запрещено требовать предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
6. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
-дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Учреждении.
7. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
В случае, если заявление подается представителем, дополнительно представляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.
В Учреждение предоставляются копии документов с одновременным предоставлением оригиналов для сверки актуальности документов. Справки предоставляются только в оригинальном виде.
8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и указанные документы могут предоставляться посредством личного обращения, направляться по почте, через ЕПГУ или на электронную почту.

	Требования к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.



                                                                                                                                     Таблица 2
	Способы подачи документов и информации для предоставления
муниципальной услуги

	- в Учреждении
	На бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	На бумажном носителе при личном обращении

	- посредством почтовой связи
	На бумажном носителе

	- через ЕПГУ
	В электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к Административному регламенту



Приложение № 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

                                                                                                                                     Таблица 1

	Исчерпывающий перечень оснований

	1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

	1.1. Полномочия представителя оформлены не в установленном законом порядке;
1.2. Тексты документов написаны неразборчиво; 
1.3. Фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;
1.4. Обращение неправомочного лица;
1.5.	Представление документов не в полном объеме;
1.6.	Несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию настоящему Административному регламенту и нормам действующего законодательства.



                                                                                                                                     Таблица 2

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	2.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации



                                                                                                                                     Таблица 3

	3.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1. Несоответствие заявки установленной форме;
3.2. Выявление в представленных документах недостоверной информации;
3.3. Вынесения решения надзорными органами о приостановлении деятельности заявителя в период срока выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
3.4. Непредставление документов, указанных в таблице 1 приложения №3 настоящего Административного регламента.




    Приложение №5
						к Административному регламенту


	В администрацию
Сортавальского муниципального округа от__________________________________
                      (Ф.И.О)
____________________________________
                                проживающего(ей) по адресу: __________
____________________________________
                                 Контактный телефон: _________________

	
	




ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений, произрастающих по адресу: _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
наименование и количество деревьев: _________________________________________
_______________________________________________________________________
в связи ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


_____________________________ Дата ________________ 20___ г.
                 (Ф.И.О. подпись)



      Приложение № 6
         к Административному регламенту

Кому:
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________
                                                                                       (наименование Заявителя (ФИО - для граждан,
                                                                                     полное наименование для юридических лиц),
                                                                                     его почтовый индекс, адрес, номер телефона)

РАЗРЕШЕНИЕ
на право вырубки зеленых насаждений

от «__» ___________ 20__ г.

 	Комиссия по обследованию зеленых насаждений при Администрации Сортавальского муниципального округа, согласно акту № ____ обследования зеленых насаждений от «___» ___________ 20___ г. (прилагается, без приложения не действительно), разрешает снос зеленых насаждений. 


Приложение:
Акт № _______ обследования зеленых насаждений от «____» ____________ 20____ г.

Председатель: ______________________

Комиссия по обследованию зеленых насаждений:

_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
____________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
____________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)



Уполномоченное лицо                                                                                             Ф.И.О.






       
    Приложение № 7
к Административному регламенту

Согласовано:
Уполномоченное лицо
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                   ________________  Ф.И.О.
                                                
_______________                                                                                       «___» __________ 20___ г.
АКТ № ____
[bookmark: _Hlk198729520][bookmark: _Hlk206410167]         Обследование территории по адресу: ____________________________________________, кадастровый номер земельного участка ____________________________, произрастают зеленые насаждения (наименование и количество зеленых насаждений), в связи с благоустройством и облагораживанием территории, просят разрешить произвести спил зеленых насаждений.                                                                                         
Комиссия в составе:                                                                                               
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_______________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_______________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
Произвели осмотр территории по адресу: ________________________________________________, кадастровый номер земельного участка _________________________________________________.
В ходе осмотра комиссия пришла к выводу: 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ:
1. Разрешить произвести спил зеленых насаждений.  
2. Мусор после спила убрать собственными силами, складирование веток на контейнерную площадку запрещено.  
Члены комиссии:                                                                                                                        
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
_________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
____________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
____________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
Экземпляр получил: 
_________________________________________________________________________________
Дата ____________ 20____ г.

Приложение № 8
к Административному регламенту


Форма Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

От: _________________________________
(наименование уполномоченного органа)
                       Кому _______________________________
(фамилия, имя, отчество - Для граждан и ИП, 
или полное наименование организации - Для юридических лиц)
_____________________________________
(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)
________________________________________________

Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрацией Сортавальского муниципального округа рассмотрено заявление от_______ № ____. 
В соответствии Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» Администрация Сортавальского муниципального округа отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам:
	Пункт Административного регламента 
	Описание нарушения 

	Несоответствие заявки установленной форме;
	Указываются конкретные противоречия со ссылкой на документы 

	Выявление в представленных документах недостоверной информации;
	Указывается ссылка на документ, в котором 
выявлено нарушение

	Вынесения решения надзорными органами о приостановлении деятельности заявителя в период срока выдачи разрешения на право вырубки зеленых насаждений;
	Указываются причины 

	Непредставление документов, указанных в таблице 1 приложения №3 настоящего Административного регламента.
	Указывается ссылка на документ, в котором выявлено нарушение 

	Несоответствие заявки установленной форме;
	 



	Дополнительно информируем о том, что____________________________________
_____________________________________________________________________________
(указывается информация необходимая для устранения причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии). 
После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию Сортавальского муниципального округа, а также в судебном порядке. 

__________________________________________ 
(должность уполномоченного должностного лица) (Ф.И.О)
«_____»   ______________   20 _ г. 
image1.png
oo'ﬁ OO
)





image2.jpeg




