Приложение №1

                                                                                          к Постановлению главы администрации Сортавальского муниципального района 

                                                                                  № 26 от «15» февраля 2011г.

П О Р Я Д О К

взаимодействия главных распорядителей и получателей средств бюджета Сортавальского муниципального района по осуществлению функций по размещению заказа на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Сортавальского муниципального района

1. Общие положения

1.1.Настоящий Порядок разработан во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 21 июля 2005г. N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных и муниципальных нужд" (далее  также  - Федеральный   закон №94-ФЗ) и устанавливает принципы взаимодействия главных распорядителей (также являющимися получателями средств бюджета Сортавальского муниципального района) и получателей средств бюджета Сортавальского муниципального района (муниципальные казенные учреждения) на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание  услуг  для муниципальных нужд Сортавальского муниципального района за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования.

       1.2.Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки   товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за  исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской  Федерации предельного размера расчетов  наличными  деньгами  в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

2. Порядок взаимодействия главного распорядителя и получателей 

средств бюджета Сортавальского муниципального района

Главный распорядитель и получатель средств бюджета Сортавальского муниципального района осуществляют свои полномочия по размещению муниципального заказа в соответствии с приложением N1 к настоящему Порядку.

       2.1.Получатель средств бюджета Сортавальского муниципального района:

       2.1.1.Принимает решение о размещении муниципального заказа.

       2.1.2.Определяет способ размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ. Оформляют указанное решение приказом (распоряжением).

       2.1.3.Определяет предмет размещаемого заказа, в случае необходимости выделяет лоты.

2.1.4.Устанавливает:

2.1.4.1.Начальную (максимальную) цену контракта (цену лота).

2.1.4.2.Начальную (максимальную) цену единицы товара, услуги в случае, если при размещении заказа на поставку технических средств реабилитации инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному лечению и оздоровлению для муниципальных нужд конкурсной документацией предусмотрено право заказчика заключить контракт с несколькими участниками размещения заказа. 

2.1.4.3.В случае, если при проведении конкурса на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) ремонта техники, оборудования, оказание услуг связи, юридических услуг невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию, объем работ, услуг, заказчик вправе указать в конкурсной документации начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), а также начальную (максимальную) цену запасных частей (каждой запасной части) к технике, к оборудованию и начальную (максимальную) цену единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе цену работ по замене указанных запасных частей.

2.1.4.4.Общую начальную (максимальную) цену запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальную (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей в случае, если при проведении аукциона на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ. 

2.1.4.5.Начальную (максимальную) цену единицы услуги в случае, если при проведении аукциона на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг связи, юридических услуг заказчик не может определить необходимый объем таких услуг.

       2.1.5.Определяет порядок формирования цены контракта (цены лота) с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

2.1.6.Определяет возможность изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частями 6, 6.5 статьи 9 Федерального закона N 94-ФЗ.

2.1.7.Определяет критерии оценки заявок на участие в конкурсе, устанавливаемые в соответствии с частью 4 статьи 28 Федерального закона  №94-ФЗ.

       2.1.8.Устанавливает требования к участникам размещения заказов в соответствии с Федеральным законом N94-ФЗ.

       2.1.9.Может устанавливать требование обеспечения заявки на участие в  конкурсе (аукционе), а при проведении аукциона в электронной форме должно быть установлено требование обеспечения заявки.

2.1.10.Может устанавливать требование обеспечения исполнения муниципального контракта при проведении конкурса (аукциона), а также аукциона в электронной форме. 

       2.1.11.Составляет заявку на размещение заказа (далее – Заявка) на официальном бланке по форме, установленной приложением №2 к настоящему Порядку, и направляет ее главному распорядителю. 

       2.1.12.Заявка должна быть подписана руководителем и должна предоставляться со следующими приложениями:

       - приказ (распоряжение) о размещении муниципального заказа и способе  размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

       - техническое задание, содержащее:

· наименование, характеристики и количество поставляемых товаров; наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг (дефектная  ведомость  с перечнем  работ,  необходимых  для выполнения капитального или текущего ремонтов);

· требования к качеству, техническим характеристикам товаров, работ, услуг;

· требования к их безопасности;

·   требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара;

· требования к размерам, упаковке, транспортировке, отгрузке товара;

· требования к результатам работ, услуг;

· требования к условиям поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг);

· требования к участникам размещения заказа;

· структура цены контракта (перечень затрат, включенных в стоимость контракта);

· график выполнения работ, оказания услуг, поставки товаров (указать начало и окончание);

· основные критерии, учитываемые заказчиком при определении выигравшей заявки в соответствии с Федеральным  законом от  21.07.2005  N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ,   оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

· условия расчета (указать условия расчетов с поставщиком, а именно: расчет по окончании поставки товара и в течение какого срока. Какие документы необходимы  для  проведения расчетов (акты  сверки,  товарно-транспортные  накладные и т.д.).

Заявка на размещение муниципальных заказов должна быть представлена: 

- на проведение открытого конкурса - не менее чем за 15 дней до планируемой даты размещения заказа; 

- на проведение открытого аукциона - не менее чем за 10 дней до планируемой даты размещения заказа;

- на проведение запроса котировок – не менее чем за 5 дней до планируемой даты размещения заказа.

Частично или не  полностью  оформленная  заявка не принимается.

        2.1.13.Для методического и общего информационного обеспечения системы размещения муниципального заказа Главный распорядитель осуществляет подготовку, на основе направляемой заявки получателя форм документов, подлежащих применению при размещении муниципального заказа. 

2.1.14.Все документы, предоставляемые в составе заявки на проведение открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме или запроса котировок, должны быть утверждены руководителем получателя. Заявка на осуществление процедуры размещения заказа принимается Главным распорядителем в письменном виде и на электронном носителе.

2.1.15.Утверждает конкурсную документацию, документацию об аукционе (подписывают лист согласования), документацию по проведению запроса котировок. 

2.1.16.Принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса (открытого аукциона), открытого аукциона в электронной форме и конкурсную документацию (документацию об аукционе) путем предоставления соответствующего письма Главному распорядителю в срок не позднее, чем за семь дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте РФ в сети «Интернет» внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурс или аукционе такой срок составлял не менее чем двадцать и пятнадцать дней соответственно

При  проведении аукциона в электронной форме (если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем семь дней.

2.1.17.Запрашивает по поручению Единой комиссии при Главном распорядителе по размещению заказов у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, о принятии арбитражным судом решения о признании такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб, а в случае, если установлено требование, указанное в части 2.1 статьи 11 Федерального закона №94-ФЗ - о вводе объекта капитального строительства в эксплуатацию, об акте приемки объекта капитального строительства, предоставляемом при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.1.18.Передает в течение трех рабочих дней победителю конкурса один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

2.1.19.Передает победителю аукциона один экземпляр протокола аукциона и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к документации об аукционе в течение трех рабочих дней со дня подписания указанного протокола. 

В случае, если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе. 

2.1.20.Передает победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены контракта, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола.

2.1.21.Заключает по итогам открытых конкурсов и открытых аукционов  муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола аукциона, протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня подписания указанных протоколов.

2.1.22.Заключает по итогам проведения запроса котировок муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд не ранее чем через 7 (семь) дней со дня размещения на официальном сайте  протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня подписания указанного протокола.

2.1.23.Осуществляет закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке; при этом заказы на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг заказчик вправе размещать в течение квартала в соответствии с настоящим пунктом на сумму, не превышающую указанного предельного размера расчетов наличными деньгами. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены государственные или муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

2.1.24.Осуществляет хранение протоколов заседаний Единой  комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд; аудиозаписей; поступивших заявок на участие в конкурсе и аукционе, поступивших котировочных заявок и иной документации, касающейся размещения заказов на поставку товаров (выполнение работ, оказания услуг) для муниципальных нужд.

2.2.25.Предоставляет в комитет по экономике администрации Сортавальского муниципального района сведения о контракте (его изменении), а также сведения об исполнении контракта (о прекращении действия) заключенных по итогам размещения муниципальных заказов посредством открытых конкурсов, открытых аукционов (аукционов в электронной форме), запросов котировок в порядке, предусмотренном Постановлением правительства Российской Федерации от 27.12.2006 №807 «О ведении реестров государственных и муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры» для включения их в сводный реестр муниципальных контрактов. 

2.2.Главный распорядитель средств бюджета Сортавальского муниципального района: 

       2.2.1.После получения заявки на размещение муниципального заказа готовит конкурсную документацию, документацию об аукционе, запрос котировок на бумажном (в двух экземплярах) и электронном носителях, для согласования с получателем.

2.2.2.Разрабатывает в соответствии с заявкой получателя: 

- извещения о размещении муниципальных заказов;

- конкурсную документацию;

- документацию об аукционе;

- извещения о проведении запроса котировок;

- проекты муниципальных контрактов;

- иные документы, необходимые для размещения муниципальных заказов. 

2.2.3.Возвращает заявки на проведение открытых конкурсов, открытых аукционов и запросов котировок получателю на доработку в случае предоставления их не в полном объеме или без учета сроков, установленных  пунктом 2.1.12. настоящего Порядка.

2.2.4.Размещает указанные в пункте 2.2.2. документы на официальном сайте РФ в сети «Интернет» в сроки, установленные Федеральным законом №94-ФЗ, после утверждения конкурсной документации, документации об аукционе, запросе котировок. 

2.2.5.На основании заявки получателя вносит изменения в извещение о проведении открытого конкурса и аукциона,  конкурсную документацию, документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе и аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе продлевается так, чтобы со размещения на официальном сайте РФ в сети «Интернет» внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе такой срок составлял соответственно  не менее чем двадцать и пятнадцать дней.

При проведении аукциона в электронной форме (если начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) не превышает три миллиона рублей, не менее чем семь дней.

2.2.6.Предоставляет конкурсную документацию, документацию об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса, открытого аукциона со дня размещения на официальном сайте РФ в сети «Интернет» извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.

2.2.7.Принимает запросы на разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе и в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе.

2.2.8.Осуществляет прием котировочных заявок, заявок на участие в конкурсе, аукционе и иных, определенных условиями торгов документов от участников размещения заказа.

2.2.9.Уведомляет Единую комиссию по размещению муниципальных заказов о месте, дате и времени проведения вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в конкурсе, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; рассмотрения заявок на участие в аукционе, проведения аукциона; рассмотрения и оценки котировочных заявок.

2.2.10.Осуществляет организационно-техническое сопровождение процесса:  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; рассмотрения заявок на участие в конкурсе; сопоставления и оценки заявок на участие в конкурсе; рассмотрения заявок на участие в аукционе; проведения аукциона; рассмотрения и оценки котировочных заявок.

2.2.11. Размещает протоколы заседаний Единой комиссии на официальном сайте РФ в сети Интернет после их подписания всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и получателем в сроки, установленные Федеральным законом №94-ФЗ.

2.2.12.Предоставляет получателю протоколы по итогам проведения открытого конкурса, открытого аукциона, запроса котировок после их подписания членами Единой комиссии по размещению заказов.

2.2.13.Предоставляет по запросу любого участника размещения заказа, направленному в письменной форме или в форме электронного документа, разъяснения результатов размещения заказов в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса. 

2.2.14.Осуществляет размещение заказов путем проведения совместных торгов при потребности в закупке одноименных товаров, выполнении одноименных работ, оказании одноименных услуг у нескольких получателей в соответствии с соглашением сторон, Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом №94-ФЗ. 

2.2.15.Осуществляет иные действия, связанные с размещением заказа для муниципальных нужд Сортавальского муниципального района.

2.3.Главный распорядитель средств бюджета Сортавальского муниципального района несет ответственность за: 

- соблюдение сроков размещения извещений о проведении открытых конкурсов, аукционов и запросов котировок на официальном сайте РФ в сети Интернет в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ; 

- разработку конкурсной документации, документации об аукционе и извещения о проведении запроса котировок в соответствии с заявкой, поданной получателем;

- соблюдение сроков размещения конкурсной документации и документации об аукционе на официальном сайте РФ в сети «Интернет» в соответствии с Федеральным законом №94-ФЗ; 

- предоставление по заявлению любого заинтересованного лица конкурсной документации и документации об аукционе в сроки, установленные Федеральным законом №94-ФЗ;

- предоставление разъяснений положений конкурсной документации и документации об аукционе по запросу любого участника размещения заказа, поданному в письменном виде или в виде электронного документа;

- соблюдение сроков внесения изменений в извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, конкурсную документацию и документацию об аукционе (в соответствии с заявкой заказчика) и их размещения на официальном сайте РФ в сети «Интернет».

- соблюдение сроков размещения на официальном сайте РФ в сети «Интернет» решения (в соответствии с заявкой заказчика) об отказе от проведения открытого конкурса, открытого аукциона. 

- обеспечение осуществления аудиозаписи процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- соблюдение сроков размещения протоколов заседаний Единой комиссии по размещению муниципальных заказов на официальном сайте РФ в сети Интернет». 

- соблюдение сроков предоставления разъяснений результатов размещения муниципальных заказов по запросам, поступившим от участников размещения заказов.

2.4.Получатель средств бюджета Сортавальского муниципального района  несет ответственность за:

2.4.1.Соблюдение сроков предоставления заявок на проведение открытых конкурсов, открытых аукционов, запросов котировок и оформление указанных заявок согласно пункту 2.1.12. данного Порядка.

2.4.2.Обоснованность выбора способа размещения муниципального заказа.

2.4.3.Полноту, достоверность и обоснованность:

- технического задания;

- требований к условиям поставки;

- требований к участникам размещения заказа.

2.4.4.Обоснованность начальной (максимальной) цены контракта.

2.4.5.Соблюдение сроков передачи победителю открытого конкурса, открытого аукциона  и запроса котировок протокола и проекта контракта. 

2.4.6.Соблюдение сроков заключения контрактов по итогам размещения муниципальных заказов.

2.4.7.Соблюдение сроков предоставления в комитет по экономике администрации Сортавальского муниципального района сведений о контракте (его изменении), а также сведения об исполнении контракта (о прекращении действия) заключенных по итогам размещения муниципальных заказов посредством открытых конкурсов, открытых аукционов, запросов котировок в порядке, предусмотренном Постановлением правительства Российской Федерации от 27.12.2006 №807 «О ведении реестров государственных и муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов, и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры» для включения их в сводный реестр муниципальных контрактов. 

2.4.8.Исполнение заключенного муниципального контракта.

2.4.9.Осуществление закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) одноименных товаров (работ, услуг), которые поставляются (выполняются, оказываются) на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

3.Главный распорядитель, получатель средств бюджета Сортавальского муниципального района, их должностные лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

4.Функции муниципальных заказчиков, указанные в настоящем Порядке, распространяются на получателей и главных распорядителей бюджетных средств Сортавальского муниципального района при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет средств бюджета Сортавальского муниципального района и внебюджетных источников финансирования.



