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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  «24»  января2023г.                                                                    

     № 6 
Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом  от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте Российской Федерации», с Распоряжением Главы Республики Карелия от 29.06.2021г. №363 «Об утверждении перечня массовых социально - значимых услуг, предоставляемых на территории Республики Карелия», Приказом Министерства спорта РФ от 20 февраля 2017 г. N 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации», Постановлением администрации от 16.03.2012 г. № 23 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальных услуг населению, администрация Сортавальского муниципального района постановляет:

1. 
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» в соответствии с приложением к данному Постановлению.
2. Комитету по экономике внести изменения в Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Карелия в соответствии с настоящим Постановлением.

3. Отделу культуры и спорта администрации  Сортавальского муниципального района (И.Н. Неволина) обеспечить соблюдение административного регламента при предоставлении вышеуказанной муниципальной услуги.
4. Начальнику отдела культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района (И.Н. Неволина) ознакомить руководителей спортивных организаций, руководителей федераций, осуществляющих спортивную деятельность на территории Сортавальского муниципального района с данным постановлением.

5. Настоящие Постановление разместить на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в сети Интернет.

6. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Макарову Н.В.

Глава администрации                                                                             Л.П. Гулевич

Приложение 

к Постановлению администрации 

Сортавальского муниципального района 

от «24»  января 2023 г. № 6 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления органом местного самоуправления Сортавальского муниципального района муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (далее – Административный регламент), устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (далее – муниципальная услуга).
1.2. Административный регламент разработан в целях оптимизации (повышения качества) предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителям (их уполномоченным представителям) (далее - заявители), обратившимся в орган местного самоуправления Сортавальского муниципального района, наделенный полномочиями по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (далее — уполномоченный орган местного самоуправления), с представлением для присвоения спортивного разряда или обращением и прилагаемыми к нему документами о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление).
1.4. Муниципальную услугу «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»  предоставляет Отдел культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района, решающий вопросы  по обеспечению условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта, организации и проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района (далее — Отдел культуры и спорта, уполномоченный орган). 
Круг заявителей
1.5.  Заявителями предоставления муниципальной услуги (далее – заявители) являются региональные спортивные федерации или уполномоченное должностное лицо, или местные спортивные федерации (далее при совместном упоминании - спортивные федерации) по месту их территориальной сферы деятельности. В случае отсутствия спортивных федераций или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации - физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательные организации, к которым принадлежит спортсмен, по месту их нахождения.
 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги
1.6. Сведения о местонахождении (адресе), контактных телефонах, адресах электронной почты, адресах официальных сайтов в сети Интернет, графике работы  Отдела культуры и спорта, указываются в приложении № 1 к административному регламенту и размещаются:

-  на официальном сайте администрации Сортавальского муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет (сайт администрации); 

- в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Федеральный реестр);

-  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал, ЕПГУ): htpp://www.gosuslugi.ru;

- на информационном стенде уполномоченного органа.

1.7. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в уполномоченном органе посредством:

- устного консультирования;

- письменного консультирования.
1.8. Информирование осуществляется с использованием:

- средств телефонной связи;

- средств почтовой связи;

- электронной почты;

- сети «Интернет».
1.9. При ответе на телефонные звонки должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано:

- назвать наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество;

- отвечать корректно, не допускать в это время разговоров с другими людьми.

Максимальное время телефонного разговора не должно превышать 20 минут. В случае превышения отведенного на разговор времени должностное лицо уполномоченного органа должно предупредить гражданина об истечении времени и попросить произвести повторный звонок.

1.10.  При ответе на телефонные звонки и при устном обращении граждан должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за консультирование и информирование граждан, в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно.

Если должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за консультирование и информирование граждан, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, оно обязано выбрать один из вариантов дальнейших действий:

- предложить Заявителю изложить суть обращения в письменной форме;

 - назначить другое удобное для Заявителя время для консультации.

1.11.  Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Должностное лицо, ответственное за консультирование и информирование граждан, обязано относиться к обратившемуся корректно и внимательно, не унижая его чести и достоинства.

1.12.  Письменные разъяснения даются при наличии письменного обращения заявителя. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за консультирование и информирование граждан, квалифицированно готовит разъяснения в пределах своей компетенции в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).

1.13.  Руководитель уполномоченного органа либо лицо, его замещающее, определяет исполнителя для подготовки ответа по каждому конкретному письменному обращению.

1.14.  Письменный ответ подписывает руководитель уполномоченного органа. Ответ должен содержать фамилию, инициалы и телефон исполнителя.

Исполнитель обеспечивает направление ответа способом, указанным в письменном обращении заявителя.

1.15. При индивидуальном письменном консультировании ответ заявителю направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

1.16.  Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за консультирование и информирование граждан, в обязательном порядке информирует заявителя, обратившегося за консультацией по порядку предоставления муниципальной услуги:

- о сроках принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- об основаниях и условиях предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.17. Уполномоченный орган осуществляет прием заявителей и сбор документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с графиком работы уполномоченного органа.

1.18. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861.

На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной) услуги;

- справочные телефоны уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи уполномоченного органа в сети «Интернет».

1.19. В помещениях уполномоченного органа размещаются в доступном для ознакомления гражданами месте нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент.
1.20. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.21. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в уполномоченном  органе при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.22. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги – «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд (далее – муниципальная услуга).
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом местного самоуправления, который в соответствии с законодательными актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами наделен полномочиями по предоставлению услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд».
2.3. Муниципальная услуга предоставляется Отделом культуры и спорта в соответствии с п. 2.4.3. Положения об Отделе культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района, утвержденном Решением Совета Сортавальского муниципального района от 16 января 2019 года №2 .
2.4. Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются уполномоченные лица, утвержденные приказом Отдела культуры и спорта.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- решение о присвоении (подтверждении) спортивного разряда, оформленное в виде Приказа Отдела культуры и спорта (Приложение №2);

- решение об отказе в приеме документов для присвоения (подтверждения) спортивного разряда (Приложение№ 7);

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение № 6).
Срок предоставления муниципальной услуги
2.6.Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более 2 месяцев со дня поступления документов, указанных в подразделе 2.9 настоящего административного регламента.
2.6.2. Копия приказа о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 10 рабочих дней со дня его утверждения направляется Заявителю на адрес электронной почты, указанной Заявителем, или вручается лично под подпись, сканированный образ приказа в указанный срок размещается на официальном сайте Уполномоченного органа.
2.6.3. Копия решения об отказе в присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов) в течение 5 рабочих дней со дня его принятия направляется Заявителю на адрес электронной почты, указанной Заявителем, с указанием, что документы, представленные Заявителем в бумажном виде, можно получить в Уполномоченном органе лично, или вручается лично под подпись.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.7. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями не должно превышать 15 минут.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
· Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Приказ Министерства спорта РФ от 20 февраля 2017 г. N 108;
· «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;
· Положение  об Отделе культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района, утвержденное решением Совета Сортавальского муниципального района от 16 января 2019 года №2;
·  настоящим Административным регламентом.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Для принятия решения о присвоении спортивного разряда необходимы следующие документы: 
- представление для присвоения спортивного разряда или обращение (Приложение №3);

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;

- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной: председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований);
- две фотографии размером 3x4 см;

- копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);
- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов). Для лиц, не достигших возраста 14 лет - копия свидетельства о рождении;

- копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований) или субъектов Российской Федерации (для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие в соответствующем соревновании.
2.9.2. Для принятия решения о подтверждении спортивного разряда, необходимы следующие документы:

-  ходатайство о подтверждении спортивного разряда (Приложение №4), заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя или уполномоченного должностного лица спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации, должностного лица или Заявителя соответственно, содержащее фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, а также сведения о наименовании соревнования, месте и дате его проведения, о выполнении норм, требований и условий их выполнения для подтверждения спортивного разряда, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) председателя судейской коллегии (главного судьи) (далее - Ходатайство).

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения;
- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной: председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования.
2.9.3.  В случае если с представлением о присвоении спортивного разряда или о подтверждении спортивного разряда обращается представитель Заявителя, дополнительно предоставляется доверенность от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами, подтверждающая полномочия представителя. 
2.9.4. При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).
- В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
- В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан индивидуальным предпринимателем, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя.
- В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом, он должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, в иных случаях должен быть подписан простой электронной подписью.
2.9.5. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения соответствующей формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ.
2.10 Общие требования к оформлению документов, представляемых на бумажном носителе:

· документы должны быть скреплены печатями, иметь надлежащие подписи заявителя или определенных законодательством должностных лиц;

· тексты документов должны быть читаемыми, наименования юридических лиц указываются без сокращений, с указанием мест их нахождения;

· фамилии, имена и отчества (последние - при наличии) уполномоченных должностных лиц заявителя должны быть написаны полностью, а также указаны их контактные телефоны;

· в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

· документы не должны быть исполнены карандашом;

· документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.11.  Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с п. 3 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
 - заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- представленные документы нечитаемы;
- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме, приведенной в приложении 7 к настоящему Административному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее недели со дня, следующего за днем подачи заявления. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.14. Предоставление услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется. 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставления муниципальной услуги
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.15.1. Основанием для отказа в присвоении спортивного разряда является:

- несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;

- спортивная дисквалификация спортсмена;

- нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

- наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнований, на которых спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения.

2.15.2.  Основанием для отказа в подтверждении спортивного разряда является:

 - несоответствие результата спортсмена, указанного в ходатайстве на подтверждение спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации нормам, требованиям и условиям их выполнения;

- спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд;
- нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами.


2.15.3. Основанием для возврата документов, представленных для присвоения спортивного разряда, является подача Заявителем документов, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 2.9.1 Административного регламента.
Повторное обращение с заявлением об участии в основном мероприятии допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.15. настоящего Административного регламента.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.16. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

2.17. Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в день поступления представления (ходатайства, заявления) с комплектом документов в Уполномоченный орган.

Требования к месту предоставления муниципальной услуги
2.18. Прием Заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2.19. Кабинет, в котором осуществляется прием, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера помещения и фамилии, имени, отчества должностного лица, ведущего прием.
2.20. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.21.  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются, за исключением случая, когда Заявителем является инвалид по слуху, которого сопровождает переводчик русского жестового языка.
2.22. Помещения Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.21. Места для ожидания должны соответствовать оптимальным условиям для работы должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование граждан.

2.22. Присутственные места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему Заявителей.
2.23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны обеспечивать доступность инвалидам для получения муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги
Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления государственной (муниципальной) услуги Заявителями не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации полученных от Заявителя документов - в день поступления представления (ходатайства, заявления) с комплектом документов в Уполномоченный орган.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.18. При рассмотрении ходатайства в уполномоченном органе местного самоуправления, учреждении заявитель имеет право:

· получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

· получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

· знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения ходатайства, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

· обжаловать в досудебном (внесудебном), а также в судебном порядке решения и действия (бездействие) должностных лиц, специалистов уполномоченного органа местного самоуправления, в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· обращаться с заявлением о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.19. Основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе местного самоуправления являются:

· удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

· полнота и достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления;

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
2.21.  Заявителю обеспечивается:

· возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-коммуникационной сети Интернет;

· возможность получения и копирования на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления в информационно-коммуникационной сети Интернет форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
2.22. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.23. Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 минут. 
2.24. Регистрация заявления при личном обращении Заявителя в Отдел культуры и спорта осуществляется - в день поступления обращения Заявителя в порядке, предусмотренном разделом 3 административного регламента. 
2.25. В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды о муниципальной услуге, содержащие визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге. На входной двери в кабинеты Отдела культуры и спорта размещается информация о наименовании муниципального органа. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.
2.26. Взаимодействие заявителя с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, при личном обращении в Отдел культуры и спорта должно составлять не более 15 минут.

2.37. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией Сортавальского муниципального района с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Предоставление муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- поступление документов, приём и регистрация документов, проверка состава документов;

- подготовка проекта решения уполномоченного органа;
- присвоение (подтверждение) соответствующих спортивных разрядов («Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»);

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 5.

Получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги

3.2. Для заявителей обеспечивается возможность получения сведений о ходе выполнения предоставления муниципальной услуги при личном обращении в уполномоченный орган, по телефону или посредством использования электронной почты.  

 Описание административных процедур, выполняемых в рамках предоставления муниципальной услуги

3.3. Поступление документов, приём и регистрация документов, проверка документов.

- Основанием для начала административной процедуры является поступление документов.

- Документы могут быть поданы заявителем лично, представителем заявителя (по доверенности).

- Уполномоченный сотрудник уполномоченного органа принимает, регистрирует документы в день их поступления, обеспечивает их проверку по комплектности на соответствие требованиям подраздела 2.9 в течение 10 рабочих дней со дня поступления.

 3.4. Подготовка проекта решения уполномоченного органа.

3.4.1.Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке ответа заявителю является выполненная проверка уполномоченным сотрудником и определение соответствия или несоответствия документов требованиям.

3.4.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является решение руководителя уполномоченного органа либо должностного лица уполномоченного органа, в чьи полномочия входит право принятия решения.

- Уполномоченный сотрудник готовит в двух экземплярах проект приказа отдела культуры и спорта «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй спортивный разряд», «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «третий спортивный разряд» (далее – проект приказа), если документы соответствуют требованиям, и представляет проект приказа  на подпись начальнику Отдела культуры и спорта.

-  Начальник отдела подписывает приказ «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй спортивный разряд», «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «третий спортивный разряд» (далее – приказ) в течение одного рабочего дня и передаёт его уполномоченному сотруднику.

-  Уполномоченный сотрудник регистрирует приказ, подшивает один экземпляр приказа в дело согласно номенклатуре дел, копию приказа и документы, предоставленные Заявителем – в папку документов по присвоению спортивных разрядов.
3.4.3. Результатом выполнения административных действий является издание приказа Отдела культуры и спорта о присвоении (подтверждении) соответствующего спортивного разряда: «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «второй спортивный разряд», «О присвоении (подтверждении) спортивного разряда «третий спортивный разряд» или направление заявителю уведомления о не соответствии требованиям подраздела 2.9. настоящего Административного регламента и документов, лично или почтовым отправлением.

3.4.4. Уполномоченный сотрудник по указанному в документах заявителя в течение 2 рабочих дней направляет копию приказа Заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или вручает Заявителю лично под подпись в день обращения, предварительно согласованный с ним по телефону, факсу или электронной почте.
3.5.11 . Уполномоченный сотрудник в течение 2 рабочих дней со дня получения копии приказа размещает сканированный образ приказа на официальном сайте Уполномоченного органа.

3.5.12 . Уполномоченный сотрудник в день обращения Заявителя вносит запись о подтверждении спортивного разряда (спортивных разрядов) в зачетную классификационную книжку (зачетные классификационные книжки).

3.5.13. Спортсмен (законный представитель несовершеннолетнего лица, являющегося спортсменом) может самостоятельно обратиться в Уполномоченный орган для внесения записи в зачетную классификационную книжку.

3.4.5. В случае подачи в орган местного самоуправления представления и документов, не соответствующих п. 2.9. Административного регламента, орган местного самоуправления в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов возвращает их в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, должностному лицу или Заявителю с указанием причин возврата с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

- Уполномоченный сотрудник регистрирует уведомление путём присвоения ему исходящего регистрационного номера (приложение №8). 

- Уполномоченный сотрудник подшивает один экземпляр уведомления в дело согласно номенклатуре дел, второй экземпляр уведомления и документы, представленные заявителем, возвращает заявителю лично или отправляет почтовым отправлением.
3.4.6. Заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган в течение 20 рабочих дней после устранения нарушений, послуживших основанием для отказа в предоставлении услуги, указанных в п. 2.15 административного регламента.
3.4.7.      Обеспечение доступа заявителей к сведениям о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации Сортавальского муниципального района: http://рк-сортавала.рф, на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия: http://service.karelia.ru и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций):  https://uslugi.karelia.ru/ 

Заявитель может подать заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и осуществить прием таких документов с использованием Портала государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (далее - Портал) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.4.8. При обращении за услугой в электронной форме через Единый портал госуслуг:

- заявление заполняется в интерактивной форме;

- сведения о заявителе либо о представителе, в том числе о документе удостоверяющем личность, вносятся в интерактивную форму автоматически из подтвержденной учетной записи ЕСИА;

- в случае обращения представителя заявителя прикладываются документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, и файл с открепленной подписью в формате sig;

- результат услуги направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале госуслуг, дополнительно результат услуги можно получить в уполномоченном органе либо в многофункциональном центре получения госуслуг на бумажном носителе.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Текущий контроль за соблюдением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего административного регламента осуществляется руководителем Отдела культуры и спорта. Уполномоченный сотрудник, назначаемый приказом Отдела культуры и спорта, в соответствии с законодательством несет ответственность за соблюдение положений настоящего административного регламента.

4.2
Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками, положений настоящего административного регламента.

4.3
Периодичность осуществления текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги определяется Отделом культуры и спорта.
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.4 Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.5 Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Отдела культуры и спорта.

4.6 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Отдела культуры и спорта) и внеплановыми. 
4.7 Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях:

- проверки устранения ранее выявленных нарушений требований административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
- обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.8 Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9 По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.10 Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

4.10 Выявленные в ходе проверки нарушения законных прав и интересов граждан должны быть устранены уполномоченным органом, оказывающим услугу, в срок не более 30 дней со дня выявления факта нарушения.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И СПЕЦИАЛИСТОВ

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для Заявителей обязательным. 

5.2.: Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

5.2.1. нарушения срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;

5.2.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих  муниципальных услуг;

5.2.3. требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

5.2.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.2.5. отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке;

5.2.6. затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2.7. отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра  или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг;  

5.2.8. нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг;

      5.2.10. требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных п.4 ч.1 ст.7  Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг».
5.3. Перечень случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не даётся: 

- в жалобе не указаны наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

- текст жалобы не поддается прочтению; 

- в обращении Заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 

- если ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; 

- если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (претензия), лично поданная заявителем в письменной форме в отдел культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района.

Жалоба может быть также направлена по почте. Жалоба (претензия) должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

-  наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии); 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии) в досудебном (внесудебном) порядке, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.6. Жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Если в результате рассмотрения жалобы доводы Заявителя признаны обоснованными, начальником отдела культуры и спорта администрации Сортавальского муниципального района, принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение требований действующего законодательства, настоящего Административного регламента в ходе исполнения Муниципальной услуги.

5.8. Если в ходе рассмотрения жалобы, доводы Заявителя признаны необоснованными, ему направляется письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием причин, почему доводы признаны необоснованными. 

5.9. Жалоба (претензия) считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе (претензии) вопросов. 

5.10. Положения, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб при предоставлении Муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов 
«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
утвержденному постановлением администрации 
Сортавальского муниципального района 

от «24»  января 2023 г. № 6
Структурно-функциональные единицы участвующие в процессе предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Адрес местонахождения, телефонный номер, адрес электронной почты, адрес сайта в сети Интернет
	График работы

	1
	Отдел культуры и спорта администрации  Сортавальского муниципального района
	186790, Республика Карелия, 

г. Сортавала, пл. Кирова, дом 11,

каб.  № 33 (3 этаж)

8 (81430) 4-53-42, +7 964 317 51 36,
molodez-sortavala@yandex.ru,
http://рк-сортавала.рф
	Пн.-чт.: 8.30. – 17.00., 

пт.: 8.30. - 15.30. 

13.00. -14.00. - обед;

сб., вс.- выходные дни.


Приложение №2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов 

«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
утвержденному постановлением администрации 

Сортавальского муниципального района 

от «24»  января 2023 г. № 6
Отдел культуры и спорта администрации 

Сортавальского муниципального района

ПРИКАЗ

	От _____________
	N ____________


 

О присвоении (подтверждении) спортивного разряда (спортивных разрядов)

В соответствии с Положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от "__" _________ 20__ г. N ___ приказываю:

Присвоить (подтвердить) спортивный разряд (спортивные разряды) спортсмену (спортсменам), выполнившему (выполнившим) нормы, требования и условия их выполнения Единой всероссийской спортивной классификации:

                             ______________________

                                  (вид спорта)

      1. _____________  ____________________________  ___________________

         (Фамилия, имя)  (муниципальное образование)  (спортивный разряд)

      2. _____________  ____________________________  ___________________

         (Фамилия, имя)  (муниципальное образование)  (спортивный разряд)

	Начальник отдела
	 

И.О. Фамилия


 

Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов 

«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
утвержденному постановлением администрации 

Сортавальского муниципального района 

от «24»  января 2023 г. № 6
Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

Кому: ___________________________________________________________________

      наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

         Российской Федерации или органа местного самоуправления

От кого: ________________________________________________________________

               полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

_________________________________________________________________________

         контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

_________________________________________________________________________

   фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,

     удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной

                      почты уполномоченного лица

_________________________________________________________________________

                    данные представителя заявителя

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ*(1)
на присвоение спортивного разряда

В соответствии с положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 N 108,

_________________________________________________________________________

    наименование спортивной организации, направляющей ходатайство*(2)
_________________________________________________________________________

 вид спортивной организации (выбрать значение - спортивно-образовательная

      организация, региональная спортивная федерация или местная

                           спортивная федерация)

_________________________________________________________________________

представляет документы спортсмена

___________________________________________

    фамилия, имя, отчество (при наличии)

__________________________________________,

             дата рождения

________________________________________________________________________,

        данные документа, удостоверяющего личность спортсмена

на присвоение спортивного разряда*(3)
"_______________________________________________________________________"

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена

________________________________________________________________________,

Тип соревнований*(4) ____________________________________________________

Вид спорта _____________________________________________________________.

Наименование соревнований*(5) ___________________________________________

_________________________________________________________________________

Результат спортсмена*(6) _______________________________________________.

Приложение: ____________________________________________________________.

                     документы, которые представил заявитель

__________________________  ___________  ________________________________

 (наименование должности)    (подпись)         (фамилия и инициалы

                                               уполномоченного лица

                                             организации, направляющей

                                            представление на спортсмена)

Дата ________________

______________________________

*(1) Оформляется на бланке организации, направляющей представление, при очной подаче заявления

*(2) При обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации и наименование общероссийской спортивной федерации

*(3) Второй спортивный разряд, Третий спортивный разряд

*(4) Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: Международные соревнования, Всероссийские или межрегиональные соревнования, Региональные, межмуниципальные или муниципальные соревнования

*(5) Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию (при необходимости)

*(6) Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках, пройденное спортсменом расстояние)

Приложение №3 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов 

«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
утвержденному постановлением администрации 

Сортавальского муниципального района 

от «24»  января 2023 г. № 6
Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги

Кому: ___________________________________________________________________

      наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта

         Российской Федерации или органа местного самоуправления

От кого: ________________________________________________________________

               полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица

_________________________________________________________________________

         контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

_________________________________________________________________________

   фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,

     удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной

                      почты уполномоченного лица

_________________________________________________________________________

                    данные представителя заявителя

ХОДАТАЙСТВО*(1)
на подтверждение спортивного разряда

      В  соответствии  с  положением  о  Единой  всероссийской спортивной

классификации,   утвержденным  приказом  Министерства  спорта  Российской

Федерации от 20.02.2017 N 108,

_________________________________________________________________________

  наименование спортивной организации, направляющей ходатайство*(2) вид

     спортивной организации (выбрать одно из значений - спортивно-

    образовательная организация, региональная спортивная федерация или

                  местная спортивная федерация)

ходатайствует о подтверждении спортивного разряда*(3) "_________________"

спортсмену ______________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество (при его наличии)

дата рождения ___________________________________________________________

данные документа, удостоверяющего личность спортсмена ___________________

_________________________________________________________________________

Сведения об организации, осуществляющей подготовку спортсмена ___________

_________________________________________________________________________

Тип соревнований*(4) ____________________________________________________

Сведения о председателе судейской коллегии (главном судье)

_________________________________________________________________________

Вид спорта _____________________________________________________________.

Наименование соревнований*(5) ___________________________________________

Результат спортсмена*(6) _______________________________________________.

Приложение: ____________________________________________________________.

                       документы, которые представил заявитель

__________________________  ___________  ________________________________

 (наименование должности)    (подпись)         (фамилия и инициалы

                                               уполномоченного лица

                                             организации, направляющей

                                            представление на спортсмена)

Дата ________________

______________________________

*(1) Оформляется на бланке организации, направляющей ходатайство, при очной подаче заявления

*(2) при обращении региональной спортивной федерации, являющейся структурным подразделением общероссийской спортивной федерации, укажите полное наименование региональной спортивной федерации, которая является подразделением общероссийской спортивной федерации и наименование общероссийской спортивной федерации

*(3) Второй спортивный разряд, Третий спортивный разряд

*(4) Укажите один или несколько типов соревнований, в которых участвовал спортсмен: Международные соревнования, Всероссийские или межрегиональные соревнования, Региональные, межмуниципальные или муниципальные соревнования

*(5) Укажите наименование соревнования, дисциплину, возрастную категорию, весовую категорию (при необходимости)

*(6) Укажите результат спортсмена, полученный в ходе соревнования (например, занятое место, количество побед в поединках, пройденное спортсменом расстояние)

Приложение №4 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) 
спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и 
«третий спортивный разряд» утвержденному постановлением 
администрации Сортавальского муниципального района 

от «24» января  2023г. № 6 

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
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Приложение №5 

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) 
спортивных разрядов «второй спортивный разряд» 
и «третий спортивный разряд»  утвержденному постановлением
 администрации Сортавальского муниципального района
 от «24» января 2023г. № 6
 

	Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления


 

Кому: _________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
"Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов"
	от _______________
	N ____________


 

      Рассмотрев Ваше заявление от ______________________ N _____________

и  прилагаемые  к  нему  документы,  руководствуясь  положением  о Единой

всероссийской   спортивной    классификации,    утвержденным     приказом
Министерства   спорта    Российской    Федерации  от  20.02.2017   N 108,

уполномоченным органом

_________________________________________________________________________

                   наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в подтверждении спортивного разряда спортсмену:

_________________________________________________________________________

                указать ФИО и дату рождения спортсмена

по следующим основаниям:

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	 
	 
	 


 

Дополнительная информация: __________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	_______________________________________________
	

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	


Приложение №6

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов
 «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» 

утвержденному постановлением администрации
 Сортавальского муниципального района 

от «24» января 2023г. № 6
	 

	Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления


 

Кому: _________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги
"Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов"

	от _______________
	N ____________


 

      Рассмотрев Ваше заявление от ______________________ N _____________

и  прилагаемые  к  нему  документы,  руководствуясь  положением  о Единой

всероссийской   спортивной    классификации,    утвержденным     приказом
Министерства   спорта    Российской    Федерации  от  20.02.2017   N 108,

уполномоченным органом

_________________________________________________________________________

                   наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов,  необходимых

для присвоения/подтверждения/лишения/восстановления* спортивного разряда,

по следующим основаниям:

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	 
	 
	 


 

Дополнительная информация: _______________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	_______________________________________________
	

	Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	


 

______________________________

* Указать нужный вариант

Приложение №7

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов

 «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» 

утвержденному постановлением администрации

 Сортавальского муниципального района 

от «24» января 2023г. № 6
	
	Отдел культуры и спорта 

______________________________

(ФИО руководителя)



	
	Кому: _________________________________

                         (ФИО ) 

_______________________________________,

адрес: _________________________________

________________________________________




Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги "Присвоение (подтверждение) спортивных разрядов" по следующей (-им) причине (-ам): _______________________________________________-
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
                                                                                                                            ____________________                                                             _______________/______________

Должность руководителя                                                               подпись          расшифровка 

"____"_____________20____ г.                     

Исполнитель: _______________________       __________/_____________

                                      должность                              подпись            Ф.И.О.  специалиста

Телефон: 

�EMBED Unknown���





Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги








Проверка документов 





Имеются основания для отказа в приеме документов





Отказ в приеме документов





    да





Прием и регистрация документов 





Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги








       нет





Рассмотрение материалов 





 нет





да





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги





Выдача результатов муниципальной услуги
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