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Республика Карелия

Сортавальский муниципальный район
Ф И Н А Н С О В О Е   У П Р А В Л Е Н И Е

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                      


186790 Республика Карелия, г.Сортавала, ул. Гагарина ,12 Тел.: (81430) 2-49-92, 4-03-52, Факс: (81430) 4-26-51, Эл. адрес finsort@onego.ru
ПРИКАЗ

По основной деятельности

от «30» декабря 2011 года                                                                № 125
Об утверждении Административного регламента

Финансового управления Сортавальского муниципального района
исполнения муниципальной функции по ведению и

представлению в Министерство финансов Республики Карелия
реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района

В целях реализации Программы реформирования муниципальных финансов муниципального образования «Сортавальский муниципальный район» на 2010 – 2012 годы, утвержденной решением Совета Сортавальского муниципального района от 25.02.2010 года № 25, приказываю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Финансового управления Сортавальского муниципального района исполнения муниципальной функции по ведению и представлению  в Министерство финансов Республики Карелия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района.

2. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя руководителя Финансового управления Сортавальского муниципального района Демидова Д.Н.
Руководитель финансового управления

Сортавальского муниципального района                                С.М. Шарамыгина

                                                                                     Приложение

                                                                                     УТВЕРЖДЕНО

                                                                                      Приказом Финансового управления

                                                                                      Сортавальского муниципального района

                                                                                      от «31» декабря 2011 года № 125
Административный регламент

Финансового управления Сортавальского муниципального района
исполнения муниципальной функции по ведению и

представлению в Министерство финансов Республики Карелия
реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района

I. Общие положения

1. Административный регламент Финансового управления Сортавальского муниципального района исполнения муниципальной функции по ведению и представлению в Министерство финансов Республики Карелия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Финансового управления Сортавальского муниципального района при исполнении муниципальной функции  по ведению и представлению в Министерство финансов Республики Карелия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района.

2. Исполнение муниципальной функции по ведению и представлению  в Министерство финансов Республики Карелия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода реестров расходных обязательств поселений входящих в состав Сортавальского муниципального района (далее – муниципальная функция по ведению и представлению реестра расходных обязательств) осуществляется в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 г. N 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации»;

- Положением о Финансовом управлении Сортавальского муниципального района, утвержденного Решением Совета Сортавальского муниципального района от 28 июля 2011 года № 183;

- Приказом Министерства финансов Республики Карелия  от 23 июня 2010 года № 307  «Об утверждении  Порядка представления реестров расходных обязательств городских округов, муниципальных  районов и сводов реестров расходных обязательств городских и сельских поселений Республики Карелия в Министерство финансов Республики Карелия»;
- Постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 01 июля 2010 года № 82 «Об утверждении Порядка ведения реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района» (в редакции Постановления администрации Сортавальского муниципального района от 26 мая 2011 года № 69).
3. При исполнении муниципальной  функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств осуществляется взаимодействие с:

- органами местного самоуправления Сортавальского муниципального района, отделами администрации Сортавальского муниципального района, муниципальными учреждениями Сортавальского муниципального района, являющимися главными распорядителями средств бюджета Сортавальского муниципального района;

- органами местного самоуправления поселений Сортавальского муниципального района;

Министерством финансов Республики Карелия.
4. Результатом исполнения муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств является:

1) Формирование свода (перечня) законов, иных нормативных правовых актов (статей, пунктов, подпунктов, абзацев), обуславливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые основания для иных расходных обязательств, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия и нормативными правовыми актами Сортавальского муниципального района подлежат исполнению за счет средств бюджета Сортавальского муниципального района, а также определение объема средств  бюджета Сортавальского муниципального района, необходимых для исполнения указанных обязательств.

2) Формирование свода (перечня) законов, иных нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов (статей, пунктов, подпунктов, абзацев), обуславливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые основания для иных расходных обязательств, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации законодательством Республики Карелия и муниципальными нормативными актами поселений Сортавальского муниципального района подлежат исполнению за счет средств бюджетов поселений, а также определение объема средств бюджетов поселений, необходимых для исполнения указанных обязательств.

5. Реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свод реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района составляются на очередной финансовый год и плановый период.

6. Информация об исполнении муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств предоставляется:

- непосредственно в Финансовое управление Сортавальского муниципального района (далее – Управление));

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (на официальном Интернет-сайте Администрации Сортавальского муниципального района: www.sortavala-mr.telesort.ru);

7. Реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района,  свод реестров расходных обязательств Поселений Сортавальского муниципального района, методические и инструктивные материалы по ведению реестра расходных обязательств  и настоящий Административный регламент размещаются в сети Интернет на официальном сайте Администрации Сортавальского муниципального района.
8. Сведения о местонахождении, адресе электронной почты, контактных телефонах (телефонах для справок) Управления приводятся в приложении 1 к Административному регламенту.

9. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств предоставляются должностными лицами бюджетного отдела Управления (далее - должностные лица), должностные регламенты которых предусматривают выполнение указанного действия,  при личном обращении и по телефонам, указанным в приложении 1, в следующем режиме:

понедельник-четверг - с 8.30 до 18.00;

пятница - с 8.30 до 15.30;

обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00.

10. Исполнение муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств осуществляется на безвозмездной основе.

11. Блок-схема исполнения муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

II. Административные процедуры

Последовательность действий при исполнении муниципальной 

функции по ведению и представлению

реестра расходных обязательств 

12. Муниципальная функция по ведению и представлению реестра расходных обязательств включает в себя следующие административные процедуры:

- разработка методических и инструктивных материалов по вопросам ведения реестров расходных обязательств;

- составление и ведение планового и уточненного реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района, его представление в Министерство финансов Республики Карелия;

- составление и ведение свода плановых и уточненных реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района,  представление указанных реестров в Министерство финансов Республики Карелия.

Разработка методических и инструктивных материалов по вопросам ведения реестров расходных обязательств

13. Разработка методических и инструктивных материалов по вопросам ведения реестров расходных обязательств осуществляется должностными лицами бюджетного отдела Управления. 

14. Должностными лицами бюджетного отдела Управления сопроводительным письмом Управления обеспечивается:

-  доведение до главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района и органов местного самоуправления поселений Сортавальского муниципального района методических и инструктивных материалов по вопросам ведения планового реестра расходных обязательств на очередной финансовый год в срок до 01 апреля текущего финансового года;

- доведение до главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района и органов местного самоуправления поселений Сортавальского муниципального района методических и инструктивных материалов по вопросам ведения уточненного реестра расходных обязательств на очередной финансовый год в срок до 01 декабря текущего финансового года;

- размещение методических и инструктивных материалов по вопросам ведения реестров расходных обязательств на официальном сайте Администрации Сортавальского муниципального района;
- доведение до главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района инструктивных материалов по вопросам ведения  плановых и уточненных реестров расходных обязательств через используемый программный комплекс.

Составление и ведение планового и уточненного реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района, его представление  в Министерство финансов Республики Карелия
15. Главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района представляют на бумажном и электронном носителях в Управление реестр расходных обязательств главного распорядителя  средств бюджета Республики Карелия в соответствии с установленными Постановлением администрации Сортавальского муниципального района сроками для составления:

- планового реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района  и свода плановых реестров поселений Сортавальского муниципального района  - не позднее 15 мая текущего финансового года;

- уточненного реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свода плановых реестров поселений Сортавальского муниципального района - не позднее 3 рабочих дней с момента окончания финансового года.

16. Управление составляет:

- плановый реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района и представляет его в Министерство финансов Республики Карелия не позднее 1 июня текущего финансового года;

- уточненный реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района и представляет его в Министерство финансов Республики Карелия не позднее 15 января очередного финансового года.

17. Для обеспечения составления и ведения реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района ведут в соответствии со своей компетенцией реестры расходных обязательств, представляющие собой свод (перечень) законов, иных нормативных правовых актов (статей, пунктов, подпунктов, абзацев), обуславливающих публичные нормативные обязательства и (или) правовые основания для иных расходных обязательств, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Республики Карелия, нормативными правовыми актами Сортавальского муниципального района подлежат исполнению за счет средств бюджетов всех уровней с указанием объема средств бюджета Сортавальского муниципального района, необходимых для исполнения соответствующих расходных обязательств.

18. Формирование реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района осуществляется с использованием программного комплекса.

Главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района  представляют в Управление реестры расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района по форме, утвержденной постановлением администрации Сортавальского муниципального района от 01 июля 2010 года № 82 «Об утверждении Порядка ведения реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района»  и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 года N 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации» (далее - утвержденная форма для главных распорядителей), с учетом доведенных Управлением методических и инструктивных материалов.

19. Реестры расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района, представляемые в Управление на бумажных носителях, визируются руководителем (заместителем руководителя), руководителем финансово-экономической службы главного распорядителя средств бюджета Сортавальского муниципального района.

20.  Прием реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района осуществляется по почте или лично в Управлении.

21. Часы работы Управления: понедельник-четверг с 8.30 до 18.00, пятница с 8.30 до 15.30, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней.

22. Дата направления реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района определяется:

- в случае отправки по почте - по дате отправления (почтовому штемпелю);

- в случае доставки нарочным - по дате поступления в Управление.

23. В течение пяти рабочих дней бюджетный отдел Управления проводят проверку:

1)  обоснованности включения в реестры расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района соответствующих расходных обязательств;

2) соответствия реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района законодательству Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальным правовым актам Сортавальского муниципального района, а также  нормативным правовым актам Российской Федерации,  Республики Карелия, Сортавальского муниципального района;

3) соответствия объемов средств, указанных в реестрах расходных обязательств субъектов бюджетного планирования на исполнение расходных обязательств, Решению Совета Сортавальского муниципального района о бюджете на соответствующий финансовый год, отчету об исполнении бюджета за отчетный финансовый год.

4) полноты представленных данных;

5) идентичности бумажного и электронного вариантов реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района. 

В случае возврата бюджетным отделом Управления  реестров расходных обязательств на доработку, главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района дорабатывают соответствующие реестры расходных обязательств и представляют их в Управление  в течение трех рабочих дней с момента возврата. 

Возврат реестров расходных обязательств на доработку осуществляется в программном комплексе в форме отклонения электронного документа и присвоения ему статуса «На доработку».
Доработанные реестры главных распорядителей средств бюджета Сортавальского муниципального района представляются через программный комплекс в форме электронного документа со статусом «На рассмотрении ФО» и  рассматриваются должностными лицами бюджетного отдела Управления на предмет устранения выявленных недостатков в течение двух рабочих дней, после чего утверждаются.

24. Отдел казначейства, бухгалтерского учета и отчетности Управления  осуществляет программно-информационное сопровождение по исполнению муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств и направляет реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района в Министерство финансов Республики Карелия в соответствии с Приказом Министерства финансов Республики Карелия  от 23 июня 2010 года № 307  «Об утверждении  Порядка представления реестров расходных обязательств городских округов, муниципальных  районов и сводов реестров расходных обязательств городских и сельских поселений Республики Карелия в Министерство финансов Республики Карелия»;
25. Плановый реестр расходных обязательств Сортавальского муниципального района размещается на официальном сайте Администрации Сортавальского муниципального района до 15 февраля текущего финансового года.

Составление и ведение свода плановых и уточненных реестров расходных обязательств Поселений Сортавальского муниципального района, представление указанных реестров в Министерство финансов Республики Карелия
26. Органы местного самоуправления Поселений Сортавальского муниципального района в соответствии с Порядком предоставления реестров расходных обязательств Поселений в Финансовое управление Сортавальского муниципального района, утвержденного администрацией Сортавальского муниципального района и по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 сентября 2007 года № 76н «О порядке представления реестров расходных обязательств субъектов Российской Федерации и сводов реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав субъекта Российской Федерации» (далее - утвержденная форма для муниципальных образований), а также с учетом доведенных инструктивных материалов, представляют в Управление:

- плановые реестры расходных обязательств - не позднее 15 мая текущего финансового года;

- уточненные реестры расходных обязательств - не позднее 3 рабочих  с момента окончания финансового года.

27. Управление  составляет:

- свод плановых реестров расходных обязательств Поселений Сортавальского муниципального района и представляет его в Министерство финансов Республики Карелия не позднее 1 июня текущего финансового года;

- свод уточненных реестров расходных обязательств Поселений Сортавальского муниципального района, и представляет его в Министерство финансов Республики Карелия не позднее 15 января очередного финансового года.

28. Реестр расходных обязательств поселения предоставляется бюджетный отдел Управления с сопроводительным письмом уполномоченного должностного лица на бумажном носителе и в электронном виде.

29. Прием реестров расходных обязательств муниципальных образований в Управлении осуществляется по почте или лично.
30. Часы работы Управления: понедельник-четверг с 8.30 до 18.00, пятница с 8.30 до 15.30, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней.

31. Дата направления реестров Поселений, определяется:

- в случае отправки по почте - по дате отправления (почтовому штемпелю);

- в случае доставки нарочным - по дате поступления в Управление.

32. Должностное лицо бюджетного отдела Управления в должностной регламент которого предусматривает обеспечение свода реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района, в течение 2-х календарных дней после получения реестров расходных обязательств поселений  осуществляет их проверку и свод.

Проверка  реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района производится на предмет:

1) правильности заполнения представленных форм реестра расходных обязательств поселений; 

2) соответствия реестров расходных обязательств поселений образований законодательству Российской Федерации, Республики Карелия, а также  нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальных образований;

3) соответствия объемов средств, указанных в реестрах расходных обязательств поселений на исполнение расходных обязательств в части плановых и фактических показателей отчету об исполнении бюджета поселения на соответствующую отчетную дату, показателям среднесрочного финансового плана;

4) полноты представленных данных;

5) обоснованности включения в реестры расходных обязательств поселений соответствующих расходных обязательств;

6) идентичности бумажного и электронного вариантов реестров расходных обязательств поселений. 

В случае возврата должностным лицом бюджетного отдела,  должностной регламент которого предусматривает обеспечение свода реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района органы местного самоуправления поселений дорабатывают соответствующие реестры расходных обязательств и представляют их в Управление в течение одного рабочего дня с момента возврата.

Доработанные реестры расходных обязательств поселений рассматриваются должностным лицом  бюджетного отдела Управления  на предмет устранения выявленных недостатков и включаются в свод реестров расходных обязательств Поселений Сортавальского муниципального района.

33. Бюджетный отдел Управления обобщает представленные поселениями реестры расходных обязательств и составляет свод реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района, по утвержденной для муниципальных образований форме.

34. Отдел казначейства, бухгалтерского учета и отчетности Управления  осуществляет программно-информационное сопровождение по исполнению муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств и направляет реестр расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района в Министерство финансов Республики Карелия в соответствии с Приказом Министерства финансов Республики Карелия  от 23 июня 2010 года № 307  «Об утверждении  Порядка представления реестров расходных обязательств городских округов, муниципальных  районов и сводов реестров расходных обязательств городских и сельских поселений Республики Карелия в Министерство финансов Республики Карелия»;
Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции по ведению и представлению

реестра расходных обязательств 

35. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств, и принятием решений должностными лицами Управления осуществляется руководителем Управления. 

36. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств, в части сроков представления реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свода реестров расходных поселений Сортавальского муниципального района в Министерство финансов Республики Карелия осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Карелия и Сортавальского муниципального района.

37. В случае непредставления реестров расходных обязательств в сроки, указанные в настоящем Административном регламенте, главными распорядителями средств бюджета Сортавальского муниципального района  и органами местного поселений Сортавальского муниципального района, должностные лица обязаны доложить об этом руководителю Финансового управления, для дальнейшего принятия решения в соответствии с действующим бюджетным законодательством.

Порядок обжалования действий (бездействия)

и решений, осуществленных (принятых) в ходе

исполнения муниципальной функции по

ведению и представлению реестра расходных обязательств

38. Решения Управления, принятые в ходе исполнения муниципальной функции по ведению и представлению реестра расходных обязательств, действия (бездействие) должностных лиц Управления могут быть обжалованы заинтересованными лицами в установленном законодательством порядке.

Приложение 1

к административному регламенту

Финансового управления Сортавальского муниципального района по

исполнению муниципальной функции по ведению и 

представлению  в Министерство финансов Республики Карелии
реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода

реестров расходных обязательств муниципальных образований 

поселений Сортавальского муниципального района
	Наименование отдела  


	Контактные  
телефоны   
	Почтовый адрес  
и адрес     
электронной почты
для направления 
запросов    
	Местонахождение  


	Бюджетный отдел         
	8(81430)   
4-76-51   
факс (81430) 4-53-52
	186792, г. Сортавала, ул. Гагарина, д. 12  
Е-mail:          
finsort@onego.ru
	Сортавала, ул. Гагарина, д. 12       


Приложение 2

к административному регламенту

Финансового управления Сортавальского муниципального района по

исполнению муниципальной функции по ведению и 

представлению  в Министерство финансов Республики Карелии
реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода

реестров расходных обязательств муниципальных образований 

поселений Сортавальского муниципального района
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении
муниципальной функции по ведению и представлению  в Министерство финансов Республики Карелия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и  свода реестров расходных обязательств муниципальных образований 

поселений Сортавальского муниципального района



















Органы местного самоуправления поселений





Главные распорядители средств бюджета Сортавальского муниципального района 








Реестр расходных обязательств поселения








Реестр расходных обязательств главного распорядителя средств бюджета Сортавальского муниципального района








Финансовое управление Сортавальского муниципального района





Бюджетный отдел





Бюджетный отдел 
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Электронная версия реестра расходных обязательств Сортавальского муниципального района и свода реестров расходных обязательств поселений Сортавальского муниципального района
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