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РЕСПУБЛИКА   КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

СОРТАВАЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «04» октября 2016 г.                                     



     № 103
Об утверждении Положения об организации предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях Сортавальского муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 24.07.1998г №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 06.10.2003г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 11 Устава Сортавальского муниципального района в целях регулирования организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительному образованию                                        в муниципальных образовательных учреждениях Сортавальского района, администрация Сортавальского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Положение об организации предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях Сортавальского муниципального района согласно Приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальной политике Ткачеву Е.В.
3. Опубликовать настоящее Постановление на официальном сайте администрации в сети Интернет.

4.Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

	И.о. Главы администрации
	 В.А. Сироткина













        Приложение

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Сортавальского 

муниципального района
                                                                                                     от «04» октября 2016 г. № 103    
ПОЛОЖЕНИЕ

об организации предоставления

дополнительного образования 
в муниципальных образовательных учреждениях 
Сортавальского муниципального района
1. Общие положения
1.1. Положение об организации предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях Сортавальского муниципального района (далее - Положение) регламентирует организацию предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях Сортавальского муниципального района. Положение разработано в соответствии с :
-     Конституцией Российской Федерации, 

-  Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
-    Законом Республики Карелия от 20 декабря 2013 г. № 1755-ЗРК «Об образовании»,
-   Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

-   Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», 

-   Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», 

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013 г. № 1008 и другими законодательными и нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы предоставления образовательных услуг.
1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении, соответствуют значениям, определенным Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.4. К полномочиям органов местного самоуправления Сортавальского муниципального района в сфере организации предоставления дополнительного образования относятся:

- организация предоставления дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях;
- создание, реорганизация, ликвидация муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования, осуществление функций и полномочий учредителей муниципальных образовательных учреждений;
-   принятие нормативных правовых актов по вопросам предоставления дополнительного образования в муниципальных учреждениях;

-   разработка и утверждение муниципальных программ;

- финансовое обеспечение выполнения муниципального задания для учреждений дополнительного образования, контроль за предоставлением муниципальных услуг и выполнением муниципального задания;

-   обеспечение соблюдения законодательства в области дополнительного образования;

-  обеспечение эффективного функционирования существующей муниципальной системы дополнительного образования;
- назначение и увольнение руководителей муниципальных учреждений дополнительного образования;

-   организация работы по обеспечению содержания зданий и сооружений учреждений дополнительного образования, по обустройству прилегающих к ним территорий;

- контроль за осуществлением финансово-хозяйственной деятельности учреждений дополнительного образования;

-  иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.5. Деятельность администрации Сортавальского муниципального района по организации предоставления дополнительного образования направлена на реализацию конституционного права каждого человека на образование путем создания соответствующих социально-экономических условий.

1.6. Организацию предоставления дополнительного образования, осуществляет Районный комитет образования Сортавальского муниципального района.

1.7. Непосредственную деятельность по предоставлению дополнительного образования осуществляют муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования Сортавальского муниципального района в соответствии с действующим законодательством в сфере образования.

1.8. Финансовое обеспечение организации предоставления дополнительного образования на территории Сортавальского муниципального района осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.9. Источниками финансового обеспечения организации предоставления дополнительного образования в учреждениях дополнительного образования являются: средства бюджета Сортавальского муниципального района, средства бюджета Республики Карелия в виде субсидий и субвенций, добровольные пожертвования и целевые взносы организаций, предприятий, частных лиц, в том числе родителей (законных представителей) обучающихся; средства (доходы), полученные от предоставления платных услуг и иной, приносящей доход деятельности; средства (доходы) от сдачи в аренду имущества в установленном порядке; иные, не запрещенные законодательством, источники.

2. Общие вопросы по организации деятельности муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования
2.1. Муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования создаются, реорганизуются и ликвидируются в соответствии с законодательством Российской Федерации и в порядке, утвержденном нормативными правовыми актами администрации Сортавальского муниципального района.

2.2. Компетенция, права, обязанности и ответственность муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования устанавливаются Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и органов местного самоуправления.

2.3. В муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования (далее – Учреждения) образовательная деятельность осуществляется на государственном языке Российской Федерации.
2.4. Дополнительное образование может быть получено на иностранном языке в соответствии с дополнительной общеобразовательной программой и в порядке, установленном законодательством об образовании и локальными нормативными актами Учреждения.
2.5. Функции и полномочия учредителя и собственника имущества Учреждений осуществляет администрация Сортавальского муниципального района
2.6. Имущество Учреждений закрепляется за ними на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.7. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации с учетом положений Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

2.8. Руководитель Учреждения назначается учредителем с учетом статьи 51 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 11 Устава Сортавальского муниципального района». Руководитель муниципального образовательного учреждения дополнительного образования несет ответственность за руководство образовательной, воспитательной работой и организационно-хозяйственной деятельностью учреждения.

2.9. Учреждения принимают локальные нормативные акты, содержащие нормы, регулирующие образовательные отношения, в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном Уставом.

2.10. Учреждения действуют на основании Устава, утвержденного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

2.11. Основанием возникновения образовательных отношений является распорядительный акт Учреждения о приеме лица на обучение в Учреждение. 

2.12. Учреждения осуществляют деятельность на основании муниципального задания и (или) за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных образовательных услуг.

2.13. Отношения между Учреждением и физическими и (или) юридическими лицами, и родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся регулируются договором между ними, заключаемым в 2-х экземплярах, один из которых хранится в образовательном учреждении, а второй выдается на руки родителям (законным представителям), физическим и юридическим лицам.
2.14. Порядок предоставления Учреждением платных образовательных услуг определяется Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Правилами оказания образовательных услуг, утверждаемыми Правительством Российской Федерации и Положением о предоставлении платных образовательных услуг в Учреждении.

2.15. В случае приостановления или прекращения действия лицензии, учредитель в лице Районного комитета образования обеспечивает перевод по заявлению совершеннолетних обучающихся, несовершеннолетних обучающихся по заявлению их родителей (законных представителей) в другие муниципальные образовательные учреждения, осуществляющие образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам соответствующего уровня и направленности. 
3. Организация предоставления дополнительного образования

3.1. Дополнительное образование на территории Сортавальского муниципального района предоставляется муниципальными учреждениями дополнительного образования, осуществляющими образовательную деятельность по дополнительным общеобразовательным программам и учреждением дополнительного профессионального образования, осуществляющим свою деятельность по дополнительным профессиональным программам, программам профессионального обучения и дополнительным общеобразовательным программам.

3.2. Учреждения реализуют дополнительные общеобразовательные, дополнительные профессиональные программы и программы профессионального обучения в соответствии с лицензией на осуществление образовательной деятельности.
3.3. Образовательная деятельность по программам дополнительного образования направлена на:
- формирование и развитие творческих способностей обучающихся;

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом;
- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья;
- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся;
- выявление, развитие и поддержка наиболее талантливых обучающихся, а также лиц, проявивших выдающиеся способности;
- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-патриотического, трудового воспитания обучающихся;
- подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов;
- профессиональная ориентация обучающихся;
- социализация и адаптация обучающихся к жизни в обществе;

- формирование общей культуры обучающихся;

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований.
3.4. Участниками образовательных отношений являются обучающиеся, родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические работники и их представители, учреждения, осуществляющие образовательную деятельность.

3.5. К обучающимся относятся лица, обучающиеся по дополнительным общеобразовательным и дополнительным профессиональным программам, а также программам профессионального обучения. 

4. Организация предоставления дополнительного образования по общеобразовательным программам

4.1. Дополнительные общеобразовательные программы подразделяются на общеразвивающие и предпрофессиональные программы. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для детей, так и для взрослых. Дополнительные предпрофессиональные программы в сфере искусств, физической культуры и спорта реализуются для детей.
4.2. Возраст обучающихся не ограничивается нижними и верхними пределами, регламентируется дополнительной общеобразовательной программой.
4.3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.
4.4. Учреждения самостоятельно разрабатывают и утверждают дополнительные общеобразовательные программы, определяют содержание и сроки обучения по ним, ежегодно обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологии и социальной сферы.
4.5. Содержание дополнительных предпрофессиональных программ определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, в соответствии с федеральными государственными требованиями.

4.6. Особенности реализации дополнительных предпрофессиональных программ в области искусств и в области физической культуры и спорта регулируются Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (гл. 10, ст. 83 и 84).
4.7. Дополнительные общеобразовательные программы для детей должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности детей.
4.8. В Учреждениях обеспечивается равный доступ обучающихся к образованию с учетом разнообразия особых образовательных потребностей и индивидуальных возможностей.
4.9. Учреждения реализуют дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
4.10. Организация образовательного процесса Учреждения регламентируется образовательными программами, учебным планом, календарным учебным графиком, расписанием учебных занятий, утвержденными руководителем учреждения.
4.11. Учреждения принимают локальные нормативные акты по основным вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, в том числе регламентирующие правила приема обучающихся, режим занятий обучающихся, формы, периодичность и порядок текущего контроля освоения дополнительных общеобразовательных программ и промежуточной аттестации обучающихся, обучение по индивидуальному маршруту (в том числе ускоренное обучение) в пределах осваиваемых образовательных программ, порядок и основание перевода, отчисления и восстановления обучающихся, порядок оформления возникновения и прекращения отношений между учреждениями и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся.
4.12. Учреждения организуют образовательный процесс в соответствии с индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных в группы учащихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории, студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры) (далее - объединения), а также индивидуально.
4.13. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными актами Учреждения.

4.14. Занятия в объединениях проводятся по дополнительным общеобразовательным программам различной направленности: социально-педагогической, художественной, физкультурно-спортивной, туристско-краеведческой, технической, естественнонаучной.
4.15. Занятия в объединениях проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения по дополнительным общеобразовательным программам различной направленности.
4.16. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам определяются Учреждением самостоятельно, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 
4.17. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности дополнительных общеобразовательных программ и определяются локальным нормативным актом Учреждения, осуществляющего образовательную деятельность (в соответствии с рекомендациями СанПиН 2.4.4.3172-14).

4.18. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях и менять их.
4.19. Дополнительные общеобразовательные программы реализуются Учреждением как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации. Использование сетевой формы реализации образовательных программ осуществляется на основании договора о сетевом взаимодействии и сотрудничестве.
4.20. При реализации дополнительных общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.

4.21. Учреждением, при реализации дополнительных общеобразовательных программ, может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании соответствующих образовательных технологий.
4.22. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается.
4.23. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся администрацией Учреждения, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей обучающихся.
4.24. При реализации дополнительных общеобразовательных программ Учреждения проводят массовые мероприятия, создают необходимые условия для совместного труда, отдыха обучающихся, родителей (законных представителей).
4.25. В работе объединений, при наличии условий и согласия руководителя объединения, могут участвовать совместно с несовершеннолетними обучающимися их родители (законные представители) без включения в основной состав.
4.26. При реализации дополнительных общеобразовательных программ предусматриваются как аудиторные, так и внеаудиторные занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.

4.27. Для наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей обучающихся, занимающихся творческой и исследовательской деятельностью и имеющих достижения разного уровня, возможно построение индивидуального маршрута обучения в рамках реализуемой дополнительной общеобразовательной программы.
5. Организация предоставления дополнительного 

профессионального образования 

по дополнительным профессиональным программам
5.1. Дополнительное профессиональное образование направлено на удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям профессиональной деятельности и социальной среды.

5.2. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством реализации дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации и программ профессиональной переподготовки).
5.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:

1) лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.

5.4. Программа повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации.

5.5. Программа профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой квалификации.

5.6. Содержание дополнительной профессиональной программы определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной учреждением, осуществляющим образовательную деятельность, с учетом потребностей лица, учреждения, по инициативе которых осуществляется дополнительное профессиональное образование.

5.7. Содержание дополнительных профессиональных программ учитывает профессиональные стандарты, квалификационные требования, указанные в квалификационных справочниках по соответствующим должностям, профессиям и специальностям, или квалификационные требования к профессиональным знаниям и навыкам, необходимым для исполнения должностных обязанностей, которые устанавливаются в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации о государственной службе.

5.8. Программы профессиональной переподготовки разрабатываются на основании установленных квалификационных требований, профессиональных стандартов и требований соответствующих федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального и (или) высшего образования к результатам освоения образовательных программ.

5.9. Обучение по дополнительным профессиональным программам осуществляется как единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в том числе посредством освоения отдельных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), прохождения практики, применения сетевых форм, в порядке, установленном образовательной программой и (или) договором об образовании.

5.10. Дополнительная профессиональная образовательная программа реализуется в формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также полностью или частично в форме стажировки.
5.11. Формы обучения и сроки освоения дополнительных профессиональных программ определяются образовательной программой и (или) договором об образовании.

5.12. Освоение дополнительных профессиональных образовательных программ завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой организацией, осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно.

5.13. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке.

5.14. При освоении дополнительной профессиональной программы параллельно с получением среднего профессионального образования и (или) высшего образования удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной переподготовке выдаются одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о квалификации.

6.Организация предоставления дополнительного образования для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов
6.1. Содержание дополнительного образования и условия организации обучения и воспитания обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида.

6.2. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов, Учреждения, осуществляющие образовательную деятельность, организуют образовательный процесс с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий обучающихся.
6.3. Учреждения должны создать специальные условия, без которых невозможно или затруднено освоение программ дополнительного образования, указанными категориями обучающихся в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программой реабилитации ребенка-инвалида и инвалида.

6.4. Под специальными условиями для получения дополнительного образования обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами понимаются условия обучения, воспитания и развития таких обучающихся, включающие в себя использование специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, специальных технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника), оказывающего обучающим необходимую техническую помощь, проведение групповых и индивидуальных коррекционных занятий, обеспечение доступа в здания Учреждений и другие условия, без которых невозможно или затруднено освоение образовательных программ обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами.
6.5. Сроки обучения для лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии - для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, а также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации - для обучающихся детей-инвалидов и инвалидов.

6.6. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, занимающихся творческой и исследовательской деятельностью и имеющих достижения разного уровня, возможно построение индивидуального маршрута обучения в рамках реализуемой образовательной программы.
6.7. Занятия в Учреждениях с обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами, инвалидами могут быть организованы как совместно с другими обучающимися, так и в отдельных группах.
6.8. В целях доступности получения дополнительного образования обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами, Учреждения обеспечивают:

а) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по зрению:

- адаптацию официальных сайтов учреждений, осуществляющих образовательную деятельность, в сети Интернет с учетом особых потребностей инвалидов по зрению с приведением их к международному стандарту доступности веб-контента и веб-сервисов (WCAG);

- размещение в доступных для обучающихся, являющихся слепыми или слабовидящими, местах и в адаптированной форме (с учетом их особых потребностей) справочной информации о расписании лекций, учебных занятий (должна быть выполнена крупным (высота прописных букв не менее 7,5 см) рельефно-контрастным шрифтом (на белом или жёлтом фоне) и продублирована шрифтом Брайля);

- присутствие ассистента, оказывающего обучающемуся необходимую помощь;

- обеспечение выпуска альтернативных форматов печатных материалов (крупный шрифт или аудиофайлы);

- обеспечение доступа обучающегося, являющегося слепым и использующего собаку-поводыря, к зданию Учреждения, располагающего местом для размещения собаки-поводыря в часы обучения самого обучающегося;

б) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по слуху:

- дублирование звуковой справочной информации о расписании учебных занятий визуальной (установка мониторов с возможностью трансляции субтитров; мониторы, их размеры и количество необходимо определять с учетом размеров помещения);

- обеспечение надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации;

в) для обучающихся, имеющих нарушения опорно-двигательного аппарата: материально-технические условия должны обеспечивать возможность беспрепятственного доступа обучающихся в учебные помещения, столовые, туалетные и другие помещения Учреждения, а также их пребывания в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных проемов, лифтов, локальное понижение стоек-барьеров до высоты не более 0,8 м; наличие специальных кресел и других приспособлений).
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